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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau, dupi caz, a
reviziei in cadrul editiei procedurii

Nr. Elemente
Cit privind Numele si prenumele Functia Data Semnitura
responsabilii /
operatiunea
1 2 3 4 %
1. Elaborat Petre Carmen Responsabil g
CEAC ”
2. Verificat Constantin Silvia Director
LTTC
3. Avizat y : Membru
Ilie Gabriela CEAC
4. Aprobat Constantin Silvia Director
LITC
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenta Modalitatea Data la care se
{rt revizia in cadrul revizuita reviziei aplica prevederile
editiei sau revizia editiei
1 2 3 4
L Editia I
2. Editia IT
3. Editia I1I
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii
Nr. | Scopul | Exemplar Numele si Data
crt. | Difuzarii nr. Departament Functia prenumele | primirii | Semnitura
1 2 3 4 5 6 7
1. | Aplicare
Toate
; Personal
compartimentele, didact;
conform vt
. . . | nedidactic
organigramei in
vigoare
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Informare Conducere Director Constantin
et LTTC Silvia
Evidenta Responsabil
CEAC CEAC Petre Carmen

Arhivare Arhiva Arhivar Ciutuza

Alexandra

4. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald descrie modul in care se aplicd prevederile legislative
ale programului national pilet de tip "Scoala dupd gcoald" an 2021 in Liceul Tehnologic

“Constantin Cantacuzino”Biicoi

Scopul principal al Programului national pilot de tip "Scoala dupd scoald" este
organizarea, in scolile cu clase de invafimant primar si gimnazial, de activitd{i remediale, In
vederea acorddrii de sprijin elevilor pentru formarea competentelor specifice, sporirea
sanselor de succes scolar si de acces la niveluri superioare de educatie si diminuarea riscului

de pérasire timpurie a gcolii.

5. Domeniul de aplicare

Personalul didactic implicat in derularea programului national pilot de tip "Scoala dupa

scoald" an 2021 va aplica prezenta procedurd in activitatea desfasurata.

6. Documente de referin{i aplicabile activititii procedurale

Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
75/2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu modificérile si completérile ulterioare;
Legea nr. 1 din 5 ianuarie 2011 a educatiei nationale, cu modificarile si completérile
ulterioare;

Ordinul nr. 5337 din 11 octombrie 2006 privind aprobarea Codului de eticd profesionald
al expertilor in evaluare gi acreditare ai Agentiei Roméane de Asigurare a Calitafii In
Invitimantul Preuniversitar, cu modificérile i completirile ulterioare;

Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice;

Ordinul nr. 5447 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unititilor de Invatimant preuniversitar;

Ordinul nr. 3300 din 19 februarie 2021 privind aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Programului national pilot de tip "Scoala dupa scoald”, pentru elevii pénd la
clasa a VIII-a inclusiv;
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e Ordonanta de urgen{d nr. 75 din 12 iulie 2005 privind asigurarea calitdtii educatiei, cu
modificirile si completirile ulterioare;

s Hotarirea nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta §i a indicatorilor de
performant3 pentru evaluarea §i asigurarea calitatii In Invafdmantul preuniversitar;

e Instructiuni nr. 1 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitard la nivelul unitdfilor de
invitimaint preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri prevazut in Codul controlului
intern managerial al entitifilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al

Guvernului nr. 600/2018.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

7.1 Definitii:

Nr.
Crt.

Termenul

Definitia si/sau, dacid este cazul, actul care defineste
termenul

Entitate publicd

Autoritate publica, institufie publicd, companie/societate
nationald, regie autonoma, societate la care statul sau o unitate
administrativ-teritoriali  este  actionar  majoritar, cu
personalitate juridicd, care utilizeazd/administreazd fondun
publice si/sau patrimoniu public;

Controlul calititii educatiei in
unitatile de invitdmant
preuniversitar

Semnificd activitifi si tehnici cu caracter operational, aplicate
sistematic de o autoritate de inspectie desemnatd pentru a
verifica respectarea standardelor prestabilite.

Asigurarea calitifii educatiel

Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a
capacitifii instifufionale de elaborare, planificare si
implementare de programe de studiu, prin care se formeaza
increderea beneficiarilor cd organizatia furnizoare de educatie
indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitdtii
exprimd capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi
programe de educatie dn conformitate cu standardele anunfate.
Aceasta este astfel promovatd incdt sd conducd la
imbunititirea continud a calitdti educafiei.

Departament

Directie Generald, Directie, Servicin, Birou, Compartiment;

b

Conducétorul  departamentului
(compartimentului)

Director general, director, sef serviciu, sef birou, sef
compartiment,

Procedurd

Prezentare, in scris, a pagilor ce trebuie urmati, a metodelor de
lucru stabilite si a regulilor de aplicare necesare indeplinirii
atribugiilor si  sarcinilor, avind fin wvedere asumarea
responsabilitatilor;

Procedura operationali (PO)

Procedurd care descrie un proces sau o activitate ce se

Exemplarnr. 1
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desfagoard la nivelul unuia sau mai multor departamente din
entitatea publica

Editie procedura

Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se medificd
atunci cand deja an fost realizate 3 revizii ale respectivei
proceduri sau atunci cAnd meodificérile din structura procedurii
depisesc 50% din continutul reviziei anterioare.

Revizie procedurd

Actiunea de modificare, respectiv addugare sau eliminare a
unor informatii, date, componente ale unei edifii a unei
proceduri, modificiri ce implicd, de reguld, sub 50% din
continutul procedurii.

10.

Procedurd documentati

Modul specific de realizare a unei activititi sau a unui proces,
editat pe suport héirtie san in format electronic; procedurile
documentate pot fi proceduri de sistem s§i proceduri
operationale.

11.

Beneficiarii directi ai educatiei si
formdrii profesionale

Sunt antepregcolarti, pregcolarii, elevii si studentii, precum $i
persoanele adulte cuprinse ntr-o forma de educatie §i formare
profesionala.

12,

Invitimant preuniversitar

Educatia timpurie (0 - 6 ani), formati din nivelul anteprescolar
(0 - 3 ani) si Invitgmantul pregcolar (3 - 6 ani), Invitimantul
primar, care cuprinde clasa pregatitoare si clasele I — IV,
invaidmantul secundar, care cuprinde Inva{dmantul secundar
inferior sau gimnazial (clasele V - VII) si invataméntul
secundar superior, care poate fi liceal(clasele de liceu IX -
XII/XIID), invitamantul profesional, cu duratd de minimum 3
ani si nvitimintul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invitimantul postliceal.

7.2 Abrevieri:

Nr.
crt.

Abrevierea Termenul abreviat

.| EP Entitate Publicid

PO Procedura operationald

CEAC Comisia pentru evaluare si asigurare a calitatiz

SDS Programul "Scoala dupi scoald"

ISR Indicator social de referintd

Exemplarnr. 1
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8. Descrierea procedurii

fncepand cu semestrul al II-lea al anului scolar 2020-2021, Ministerul Bducatiei
organizeazi i asigurd desfasurarea Programului national pilot de tip "$coala dupd scoald",
pentru elevii pani la clasa a VIII-a inclusiv.

Sunt eligibili pentru a participa la Programul national pilot de tip "Scoala dupa
scoali", elevii pand la clasa a VIll-a inclusiv, aflati in risc de parasire timpurie a scolii
sifsau n risc ori in situatie de esec gcolar, in special elevii care nu au avut acces sau au
avut acces deficitar la activitafile educationale desfisurate prin intermediul tehnologiei si
al internetului, precum si elevii aparfinind grupurilor vulnerabile, cum ar fi elevi romi,
elevi din mediul rural, elevi cu dizabilitifi s§i elevi din comunititile dezavantajate
economic.

Finantarea activitifilor remediale din Programul national pilot de tip "Scoala dupa
scoald" se va realiza in functie de numdirul elevilor care vor beneficia de activitafi
remediale in cadrul acelei unitdti de Inva{dmant.

Pentru acoperirea costurilor organizarii §i participarii elevilor la activititile de
educatie remediald in cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dupd scoald”,
incepAnd cu semestrul al Il-lea al anului scolar 2020-2021, se acordd unitafilor de
invitimént care organizeazd Programul national pilot de tip "Scoala dupd scoald" un
sprijin financiar de 0,4 ISR/lund, exprimat In lei, per copil Inscris in program, respectiv
200 lei/luna.

Pentru Programul national pilot de tip "Scoala dupa scoald", sprijinul financiar este
considerat barem standard de cost per elev si este destinat exclusiv acoperirii costurilor
organizirii si participirii copiilor la 20 de ore/elev/luni de activitafi de educatie remediali,
respectiv sustinerii financiare a salariilor cadrelor didactice care sunt implicate in
activitatile cu elevii, derulate In proiect.

Conditia de acordare a sprijinului financiar lunar unitatilor de invaiiméint care
organizeazd Programul national pilot de tip "Scoala dupd scoald" este de participare a
elevilor la cele 20 de ore/luni de activitdti de educatie remediali.

Pentru a putea participa la Programul national pilot de tip "Scoald dupad scoald”,
elevii trebuie sd indeplineasci cel putin unul dintre urmétoarele criterii de eligibilitate:

e elevul nu a avut acces sau a avut acces deficitar la activititile educationale

desfasurate prin intermediul tehnologiei §i al internetului, intrucit nu dispune de
echipamente informatice proprii sau nu beneficiaza de conexiune/conexiune
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fiabild la internet;

e clevul se afld In situatie de corigentd la sfirsitul semestrului I al anului scolar
2020-2021 sau are situatia scolard neincheiati la cel putin o discipling;

e elevul are nevoie de ore remediale, necesitate doveditd de rezultatele scolare
obtinute in semestrul anterior sau la evaluarea initiald de la inceputul semestrului
in derulare.

Documentele justificative care stau la baza incadrarii elevilor in criteriile de

eligibilitate sunt:

e pentru elevii care nu au avut acces sau au avut acces deficitar la activitafile
educationale desfisurate prin intermediul tehnologiei si al internetului: listd
prezentati de catre unitatea de Inva{imént, pe baza solicitdrii scrise a
parintelui/reprezentantului legal al elevului, care include o declarafie pe propria
rdspundere in acest sens;

e pentru elevii care se afld in situatie de corigentd la sférsitul semestrului I al
anului scolar 2020-2021 sau au situatia neincheiata la cel putin o discipliné: lista
elevilor corigenti sau cu situatia neincheiatd la sfirgitul semestrului precedent
prezentatd de catre unitatea de Invatdmant;

e pentru elevii care din alte motive au nevoie de activitate remediala: rezultate
scolare/rezultate la evaluarea initiald de la inceputul semestrului prezentate de
unitatea de invatamant.

Documentele care dovedesc eligibilitatea elevilor pentru participarea la Programul
national pilot de tip "Scoala dupd scoald" se transmit inspectoratului scolar odati cu
solicitirile de trangi, iar copii ale acestora se pastreaza la nivelul unitifii de Invatamant.

Elevii care provin din uniti{i de invatimant care nu organizeaza activitafi de educatie
remediald pot participa la aceste activititi in cadrul altor unititi de Inva{imant decit cele in
care sunt Inmatriculati, conform planificarii realizate de cétre inspectoratul scolar.

Unititile de invatdmant care nu organizeazi activitiii remediale si care Inregistreaza
cereri ale parintilor elevilor transmit aceste solicitéiri citre inspectoratele scolare judetene,
care vor repartiza elevii In unitéfi de Invitdmant organizatoare ale programului.

8.1. Inscrierea si parcurgerea Programului national pilot de tip "Scoala dupi
scoala"

Inscrierea elevului pentru a participa la activititile de educatie remediald organizate
in cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dup# scoald" se realizeaza In urma
informérii acestuia si se face pe baza solicitarii scrise a parintelui, a reprezentantului legal
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sau, dupi caz, a persoanei care a fost desemnata de périnte pentru Intretinerea unui copil,
in perioada absentei parintilor.

Solicitdrile scrise se depun sau se transmit prin fax sau e-mail la unitatea de
invatimant in care este gcolarizat elevul, in termenul mentionat in calendarul Programului
national pilot de tip "Scoala dupd scoald", previzut In anexa la prezentele norme
metodologice.

In conditii exceptionale, un elev poate si absenteze lunar cel mult 5 ore de la
activitifile remediale. Reducerea sprijinului financiar acordat unui elev se va face dacd
numiarul de absente este mai mare de 25% din totalul de ore prevazut pe lund pentru un
elev. Absentele inregistrate din motive medicale nu conduc la diminuarea sprijinului
financiar.

in cazul in care pirintele unui elev renuntd, in scris, la participarea elevului la
activititile de educatie remediald, unitatea de Invatimént poate propune inspectoratului
scolar Inlocuirea acestuia cu alt elev eligibil, care are nevoie de educatie remediald, cu
respectarea conditiflor previzute in prezentele norme metodologice.

8.2. Organizarea Programului national pilot de tip "Scoala dupi scoald" In cadrul
unititii de invitimint Liceul Tehnologic “Constantin Cantacuzino”Baicoi

Unitatile de Invitimant In care se organizeazd activitdfi remediale in cadrul
Programului national pilot de tip "S$coala dup# scoald" realizeazi o analizd a nevoilor de
activititi remediale, pornind de la criteriile de eligibilitate §i de la activitatea de predare-
invitare-cvaluare desfésuratd in unitatea de Invitdmant.

Analiza se realizeazd din perspectiva nivelului de structurare a competentelor
specifice ale elevilor, a participarii directe a elevilor la cursurile online (absente, acces la
echipamente, calitatea conexiunii, alte aspecte), respectiv a participarii active a elevilor la
cursurile online (efectuarea si transmiterea temelor, implicarea directd In comunicarea cu
cadrul didactic, alte aspecte).

Pe baza analizei realizate, unititile de Invatdmant realizeaza o propunere de program
al activitifilor remediale. Analiza si propunerea de program se transmit inspectoratului
scolar. Propunerea trebuie si contind si informatii cu privire la resursele umane necesare
pentru implementarea programului, structura echipei pedagogice implicate in derularea
programului, responsabilititile fiecirui membru i modalitafile de asigurare a calititii
programului, respectiv de urmirire §i evaluare a progresului inregistrat de elevii
participanti la program.

In organizarea activititilor de educatie remediald, unititile de Invitimant vor avea in
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vedere urmitoarele recomandari:

e constituirea grupelor cu o medie de 12 elevi/grupa;

e organizarea a 20 de ore de activitdti remediale/lund/elev, cu prezenta fizicd in
clasi;

e proiectarea, organizarea si sustinerea activitdtilor de cétre cadre didactice
calificate provenite din unitatea de Invi{dmant care organizeaza programul sau
din alte unitéti de invatdmant;

e activititile remediale, materializate in activititi de invatare, vor viza
imbunititirea achizitiilor elevilor, in special a acelora care contribuie la formarea
competentelor de bazd, fundamentale pentru formarea celorlalte competente;

e se au in vedere, cu prioritate, activiti{i remediale care si vizeze achizitiile care
contribuie la formarea competentelor de literatie §i a competentelor STEM,
incluzind si activitdti pentru formarea comportamentelor specifice competentei
"a Invita sa inveti".

In situatii justificate, cum ar fi necesitatea pregitirii elevilor pentru examene de
corigentd sau de incheiere a situatiel scolare sau pentru actualizarea cunostingelor, In
perspectiva deschiderii noului an scolar, activitatile remediale se pot desfasura si pe durata
vacantet.

Unitétile de invidtimant care organizeazd Programul national pilot de tip "Scoala
dupd scoald" transmit lunar, in primele 5 zile calendaristice de la Inceputul fiecdrei luni,
cétre inspectoratele scolare documentele tehnice aferente derularii activitdtilor remediale
din luna precedentd, respectiv: situatia contindnd numarul de elevi care au participat la
activitdtile de educatie remediald In luna respectiva - liste de prezentd, orarul activitifilor
remediale planificate si realizate, pe zile i grupe de elevi.

Documentele tehnice previzute mai sus sunt insofite si de o solicitare de transd a
sprijinului financiar. Valoarea transei se stabileste ca rezultat al inmulfirii numarului de
elevi care au participat la activititile de educatie remediald cu valoarea sprijinului
financiar/lund per elev.

Inspectoratele gcolare vireazd lunar sumele primite de la Ministerul Educatiei In
conturile 50.06 "Sume de mandat si in depozit ale institufiilor publice de subordonare
locald" deschise de consiliile locale la dispozitia unitatilor de invatdmént sau in contul
50.05 "Sume de mandat si in depozit", dupi caz.

Lunar, in termen de 3 zile de la primirea sumelor aferente In conturile 50.06/50.05,
unitafile de invitdmant efectueazd plata personalului didactic implicat in activitdgile de
educatie remediala.

Raportul final de evaluare cu privire la derularea Programului national pilot de tip
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"Scoala dupi scoald", elaborat de citre unitatea de Invifimént i aprobat de cétre
conducerea acesteia, confine date cantitative si calitative cu privire la:
* indeplinirea conditiilor de acordare a sprijinului financiar §1 a cheltuielilor
incluse In baremul standard de cost;
e participarea elevilor la activititile programului, inclusiv solicitarile de retragere a
elevilor din cadrul programului, depuse de cétre périntii acestora.
Raportul final va contine i o analizd a frecventei elevilor §i a rezultatelor scolare
obtinute de cdtre acestia, pe baza cérora se apreciazd impactul Programului nagional pilot
de tip "Scoala dupa scoald" asupra elevilor din unitatea de Invatimant.

9. Responsabilititi

Fiecare unitate de Inva{amant care participa la Programul national pilot de tip "Scoala dupa
scoala";

e informeaza potentialii beneficiari si parintii acestora cu privire la prevederile legale
specifice Programului national pilot de tip "Scoala dupé scoald", prin afisarea acestora la
loc vizibil si postarea pe site-ul unitétii de invatimant;

e claboreaza analiza pentru stabilirea nevoilor de activitdti remediale gi programul
activitatilor remediale organizate in cadrul Programului national pilot de tip "Scoala dupa
gcoala";

e centralizeazad solicitdrile scrise ale périntilor elevilor de inscriere, respectiv de
retragere a acestora din cadrul programului si intocmeste dosarul individual al fiecirui elev
care beneficiazi de sprijinul financiar, continind solicitarea scrisd de Inscriere in program
si documentele justificative asociate acesteia, respectiv solicitarea scriséd de retragere din
program, daci este cazul;

e monitorizeaza prezenta elevilor la activititile din cadrul programului §i Intocmeste
listele de prezentd lunard, prin centralizarea datelor furnizate zilnic de catre cadrele
didactice implicate in implementarea activitatilor de educatie remediala;

e centralizeazi datele cu privire la beneficiarii sprijinului financiar si Intocmeste
documentele tehnice necesare pentru justificarea cheltuielilor;

e claboreazi rapoartele cu privire la derularea Programului national pilot de tip
"Scoala dupé scoald", pe care il transmite la inspectoratul scolar.

10. Formulare

10.1  Formular eviden{a modificari
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Nr. | Editia | Data | Revizia | Data | Nr. | Descriere modificare Semnitura
Crt. editiei reviziei | Pag. conducatorului
departamentului
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
10.2 Formular analizd proceduri
Nr. | Compartiment Nume $i Inlocuitor | Aviz favoerabil Aviz nefavorabil
Crt. prenume de drept ~ _ e
conducitor sau Semnéitura | Data | Observatii | Semnitura | Data
compartiment | delegat
1 2 3 4 5 6 7 8
1.
2,
3.
10.3 Formular distribuire procedura
Nr. | Compartiment | Nume si Data | Semnitura Data Data Semnitura
Crt. prenume | primirii retragerii | intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7
1.
2.
3.
11. Anexe

e Formular FO1-PO-C53.1: Calendarul Programului national pilot de tip "Scoala dupa
scoald" an 2021.

Cuprins
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