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1.

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz,
a reviziei in cadrul editiei procedurii formalizate:

Elemente privind
responsabilii/ Numele si prenumele Functia Data Semnatura
operatiunea

1.1, Elaborat Ilie Gabriela Membru CEAC
- Responsabil
1.2, Verificat Petre Carmen CEAC
1.3. | Avizat siaprobat |Constantin Silvia Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii formalizate
Nr. | Editia sau, dupa caz,| Componenti Temeiul reviziei Data intrarii in vigoare
Crt. revizia in cadrul revizuita
editiei

2.1. | Editial X X

2.2. | Revizia 1
2.3. | Revizia 2
2.4, | Revizia 3

3: Lista cuprinzand compartimentele/persoanele la care se difuzeazi in
format electronic editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
formalizate

Nr. Scopul
crt. difuzarii Compartiment Persoana/Functia
3.1. | Aplicare si Sandu Silvia
evidentd
3.2. | Informare si Sandu Silvia
aplicare
3.3. | Informare Sandu Silvia
3.4. | Arhivare Ciutuza Alexandra
3.5. | Coordonare, Comisia de monitorizare, coordonare
control si iIndrumare metodologica a Ristache Dana
implementarii si dezvoltirii sistemului
de control intern managerial




4. Scopul procedurii formalizate

4.1 Reglementeazi etapele necesare intocmirii §i transmiterii cétre Agentia Nationald de
Integritate a declaratiilor de avere si declaratiilor de interese a urmatoarelor categorii de
persoane din cadrul unitétii:

- persoanele cu functii de conducere si de control;

- personalul angajat cu contract individual de munci, care administreaza san implementeazi
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare;

- persoana desemnati de citre Director atributii in acest domeniu.

-Ln
ot =

4.2 Operationalizeazd cerintele stabilite prin Ordinul SGG nr.400/2015, cu modificirile
completdrile ulterioare, privind standardele de control intern managerial nr. 1 — Etica §
integritatea si nr. 9 — Proceduri.

—

5. Domeniu! de aplicare a procedurii formalizate

5.1. Procedura se aplica de citre persoanele definite la pet.4.1 , conform legislatiei in vigoare pentru
acest domeniu, au obligatia anuald de a completa declaratia de avere si declaratia de interese si
modul in care acestea trebuie intocmite si depuse.

6. Documente de referinti (reglementiri) aplicabile activititii procedurate

- Legea nr. 115/1996, cu modificdrile si completarile ulterioare, pentru declararea si controlul
averii demnitarilor, magistratifor, a unor persoane cu functii de conducere si de control si a
funciionarilor publici;

- Legea nr. 176/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, privind integritatea in exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea i completarea Legii nr. 144/2007 privind
infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative;



- Legea nr. 144/2007, republicatd,cu modificarile si completarile ulterioare, privind infiintarea,
organizarea gi functionarea Agentiei Nationale de Integritate;
- HG nr. 175/2008, privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor de avere i Registrului

declaratiilor de interese;

- Ordin SGG nr.400/2015, cu modificarile si completirile ulterioare, pentru aprobarea Codului
controlului intern managerial al entitdtilor publice.

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura formalizati

7.1.

Definitii ale termenilor

Nr. Definitia sifsau, daci este cazul, actul normativ care defineste
crt. Termenul termenul
1. |Avere dobédnditd supusi Totalitatea bunurilor, precum gi a drepturilor si obligatiilor cu

verificarii

valoare economici ce aparfin unei persoane, care trebuie cuprinse
in declaratia de avere, potrivit legii.

Conflict de interese

Situatia in care perscana ce exerciti o demnitate publici sau o
functie publicd are un interes personal de naturd patrimoniala,
care ar putea influenta indeplinirea cu obiectivitate a atributiilor
care 1i revin potrivit Constitutiei §i altor acte normative.




7.2, Abrevieri ale termenilor

:rt Abrevierea Termenul abreviat
I. 1PO Procedura operationald formalizata

2. |E Elaborare

3.0V Verificare

4, |A Aprobare

5. |Ap. Aplicare

6. |Ah Arhivare

7. IANL Agentia Nationald de Integritate

8. Descrierea procedurii formalizate
8.1. Generalitati

in conformitate cu prevederile art. 1 alin. (31,36) din Legea nr. 176/2010 privind integritatea in
exercitarea functiilor si demnititilor publice, persoanele cu functii de conducere §i de control si
personalul angajat cu contract individual de muncd, care administreazi sau implementeaza
programe ori proiecte finantate din fonduri externe sau din fonduri bugetare - din cadrul
LTCC - au obligatia anuald a completirii si depunerii a declaratiilor de avere si de interese.




8.2. Modalitatea de intocmire a declaratiilor

8.2.1. Declaratia de avere se face In scris, pe propria raspundere, $i cuprinde bunurile proprii,
bunurile comune si cele detinute n indiviziune, precum §i cele ale copiilor aflati in intrefinere,
potrivit modelului previzut in Anexa 1 care face parte integranta din prezenta procedura.

8.2.2. Declaratia de interese se face in scris, pe propria rispundere, in conformitate cu modelul
previdzut in Anexa 2 care face parte integranta din prezenta proceduri.

8.2.3. Declaratiile de avere si de interese reprezinti acte personale §i irevocabile, putind fi

rectificate numai in conditiile statuate de prevederile Legii nr. 176/2010.

8.3. Locul si termenele de depunere a declaratiilor

8.3.1. In cadrul LTCC, declaratiile de avere si de interese se depun la Secretariatul unitatii

8.3.2. Personalul cu functii de conducere din cadrul LTCC au obligafia s& depund sau si
actualizeze declaratiile de avere si declaratiile de interese anual, cel mai térziu la data de 15
iunie pentru anul fiscal anterior incheiat la 31 decembrie.

8.3.3. Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile de la data
numirii sau a alegerii In functie ori de la data Inceperii activitatii.

8.3.4. Persoanele cu functii de conducere au obligatia ca, in termen de cel mult 30 zile de la data
incheierii mandatului sau a incetdrii activitdfii, si depunad declaratiile de avere §i interese
actualizate.

8.3.5. Persoanele suspendate din exercitiul functiei pentru o perioadd ce acopera integral un an
fiscal vor actualiza declaratiile in termen de 30 de zile de la data incetérii suspendarii.

8.3.6. In perioada detasarii sau delegirii, persoanele care sunt obligate si depund declaratii de

avere §i declaratii de interese le depun la institufia de la care au fost delegate sau detagate.



8.4. Atributii ale persoanei responsabile cu implementarea prevederilor legale privind
declaratiile de avere si de interese:

8.4.1. In conformitate cu prevederile Art.6 (1) din Legea nr.176/2010, persoana desemnati de
ciitre Director, in vederea implementarii prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese, are urmatoarele atributii:

a) primeste, inregistreazi declaratiile de avere si declaratiile de interese §i elibereazi la
depunere o dovadd de primire;

b) la cerere, pune la dispozitia personalului formularele declaratiilor de avere si ale
declaratiilor de interese;

c) oferi consultan{d pentru completarea corectd a rubricilor din declaratii si pentru depunerea
1n termen a acestora;

d) evidentiazi declaratiile de avere si declaratiile de interese in registre speciale cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese, ale céror

modele se stabilesc prin hotdrire a Guvernului, la propunerea Agentiei Nationale de Integritate;

e) asigurd afigsarea si mentinerea declaratiilor de avere si ale declarafiilor de interese,
prevazute in anexele nr. 1 si 2, pe pagina de internet a universitdtii sau la avizierul propriu, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea adresei imobilelor declarate, cu
exceptia localitdtii unde sunt situate, a adresei institutiei care administreazi activele financiare, a
codului numeric personal, precum si a semndturii. Declaratiile de avere si declaratiile de
interese se pastreazd pe pagina de internet a LTCC pe toatd durata exercitirii functiei sau
mandatului si 3 ani dupa incetarea acestora si se arhiveaza potrivit legii;

f) trimite Agentiei, In vederea findeplinirii atribufiilor de evaluare, copii certificate ale
declaratiilor de avere si ale declaratiilor de interese depuse si cite o copie certificatd a registrelor

speciale prevazute la lit. d), in termen de cel mult 10 zile de la primirea acestora;



g) intocmeste, dupd expirarea termenului de depunere, o listd cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declarafiile de interese in acest termen si informeazi de Tndatd aceste

persoane, solicitdndu-le un punct de vedere In termen de 10 zile lucratoare;

h) acordi consultantd referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind declararea §i
In acest sens, la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor de avere si a

declaratiilor de interese.

8.4.2. Lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au depus cu intdrziere
declaratiile de avere si declarafiile de interese, insofitd de punctele de vedere primite, se

transmite A.N.1 pini la data de 1 august a aceluiasi an.

8.5. Nerespectarea termenelor de depunere a declaratiilor

8.5.1. Daci, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a declaratiei de interese,
persoana responsabild cu implementarea procedurii sesizeazi deficiente in completarea acestora,
va recomanda, In scris, pe bazi de semndturd sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauzi
rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de inferese, in termen de cel mult 30 de zile
de la transmiterea recomandarii.
8.5.2. Rectificarea declaratiei poate fi initiatd si de cétre persoanele obligate a le intocmi in
termen de 40 de zile de la depunerea initiald. Declaratia de avere gi/san declaratia de interese
rectificatd pot/poate fi Insotite/insotitd de documente justificative.
8.5.3. Declaratia de avere gi/sau declaratia de interese depuse/depusi, Impreund cu documentele
justificative, se trimit/se trimite de indatd A.N.I, in copie certificati.
8.5.4. Péni la expirarea termenului de depunere a declaratiei de avere gi/sau a declaratiei de
interese rectificate, AN.I. nu poate declansa procedurile previzute de Legea 176/2010, cu

modificirile si completirile ulterioare, In conditiile in care sunt depuse in termenul legal.



8.6. Sanctiunile previzute de Legea 176/2010, cu modificarile si completérile ulterioare

- Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de interese care
nu corespund adevirului constituie infractiune de fals in declaratii 5i se pedepseste potrivit
Codului Penal.

- Nedepunerea declaraiilor de avere §i a declaratiilor de interese in termenele previzute de lege,
precum si nedeclararea, in declaratia intocmitd potrivit Anexei nr. 1, a cuantumului veniturilor realizate,
sau declararea acestora cu trimitere la alte inscrisuri constituie contraventie si se sanctioneazd cu

amenda de la 30 lei la 2.000 lei. A N.1 poate declansa din oficiu procedura de evaluare.

9. Responsabilititi si raispunderi in derularea activitatii

9.1. Persoanele din cadrul LTTC definite 1a pct.4.1 rdspund pentru:
- corectitudinea datelor Inscrise in declaratia de avere si declaratia de interese si pentru
respectarea instructiunilor de completare a acestora;
- depunerea declaratiei de avere i a declaratiei de interese Tn termen de 30 zile de la data
numirii in functie ori de la inceperea activititii;
- relnnoirea declaratiei de avere si de interese anual, cel trziu péni la data de 15 iunie,
pentru anul fiscal anterior;
9.2. Persoanele eliberate din functia de conducere sau ciirora le-a incetat activitatea au obligatia de a
depune in termen de 30 zile de la incheierea mandatului sau a incetdrii activitatii o noud declaratie de

avere si declaratie de interese.



9.3. Persoana desemnatd de citre Director, cu atributii in implementarea prevederilor [egale privind
declaratiile de avere §i de interese, rispunde pentru:

- primirea, inregistrarea, transmiterea declaratiilor de avere si de interese cétre ANN.L;

- asigurarea accesului la informatiile existente in declaratiile de avere si de interese la cererea
persoanelor interesate conform reglementirilor legale privind acest domeniu, in termenele stabilite;

- pastrarea declaratiilor de avere si de interese pe toatd durata exercitérii functiilor de conducere si 3

ani dupi Incetarea acestora, arhivindu-le potrivit legii.

10. Anexe

Nr. anexi Denumirea anexei
1 Declaratie de avere

2 Declaratie de interese




Anexa1

DECLARATIE DE AVERE

Subsemnatul/Subsemnata, ............coeniireieaenne , avand functia de .. la
CNP i , domiciliul oo , cunoscind
prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria rispundere ci

impreund cu familial) detin urméitoarele:

[. BUNURI IMOBILE

1. Terenuri

Nota: se vor declara inclusiv cele aflate in alte pairi

Adresa sau zona Categoria* Anul Suprafata| Cota  Modul de Titularul?
dobandirii parte dobandire

’ Categoriile indicate sunt: (1) agricol; (2) forestier; (3) intravilan; (4) luciu apd; (5) alte
categorii de terenuri extravilane, dacd se afli in circuitul civil

2. Cladiri
Nota: se vor declara inclusiv cele affate in alfe yiri

Adresa sau Categoria* Anul Suprafata| Cota Modui de Titularul?
zoha dobandirii parte dobandire




* Categoriile indicate sunt: (1) apartament; (2) casd de locuit; (3) casd de vacana; (4) spatii
comerciale / de productie

Dprin familie se intelege soful/sotia i copiii aflati in intrefinerea acestora.
2} La "Titular" se mentioneaza, in cazul bunurilor proprii, numele proprietarului (titularul,
sotul/sotia, copilul), iar in cazul bunurilor in coproprietate, cota-parte $i numele coproprietarilor.

Il. BUNURI MOBILE

1. Autovehicule / autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe, iahturi i alte mijloace de
transport care sunt supuse inmatriculdrii, potrivit legii

Anui de

Natura Marca Nr. de buciti fabricatie

Modul de dobindire

2. Bunuri sub formi de metale pretioase, bijuterii, obiecte de artil si de cult, colectii
de artd si numismatici, obiecte care fac parte din patrimoniul cultural national sau
universal, a ciiror valoare insumata depiseste 5.000 Euro

Nota: se vor mentiona toate bunurile affate in proprietate, indiferent dacd ele se afli sau nu
pe teriforiul Roméaniei la momentul declarérii

Descriere sumari Anul dobandirii Valoare estimati




Il. BUNURIMOBILE, A CAROR VALOARE DEPASESTE 3000 EUR FIECARE, Sl
BUNURI! IMOBILE INSTRAINATE N ULTIMELE 12 LUNI

Natura bunului Data Persoana citre care Forma

e e Lo L oe Valoarea
instrainat instrainarii s-a instriinat instrainarii S

IV. ACTIVE FINANCIARE

1. Conturi si depozite bancare, fonduri de investitii, forme echivalente de economisire si
investire, inclusiv cardurile de credit, daci valoarea insumati a tuturor acestora depiseste
5.000 Euro

Nota: se vor declara inclusiv cele aflate In banci sau institugii financiare din straindtate

Institutia care administreazi si Tipul* Valuta | Deschisin  Sold/valoare la
adresa acesteia anul oz

’ Categoriile indicate sunt: (1} Cont curent sau echivalente (inclusiv card), (2) Depozit
bancar sau echivalente; (3) Fonduri de investitii sau echivalente, inclusiv fonduri private de
pensii sau alte sisterne cu acumulare (se vor declara cele aferente anului fiscal anterior).




2. Plasamente, investitii directe si imprumuturi acordate, daci valoarea de piata
insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 Euro

Nota: se vor declara inclusiv investitiile si participdgrile in striindtate

Emitent titlu / societatea in care persoana o Numir de
este actionar sau asociat / beneficiar de Tipul titluri / cota de  Valoare totali la
fmprumut participare Zl

’ Categoriile indicate sunt: (1) Hartii de valoare deyinute (titluri de stat, certificate, obligatiuni); (2)
Actiuni sau pdrti sociale in societdii comerciale; (3) Imprumuturi acordate in nume personal

3. Alte active producitoare de venituri nete, care insumate depisesc echivalentul a
5.000 Euro pe an:

Nota: se vor declara inclusiv celfe afiate in straindtate

V. DATORII

Debite, ipoteci, garantii emise in beneficiul unui tert, bunuri achizitionate in sistem leasing si
alte asemenea bunuri, daci valoarea insumati a tuturor acestora depiseste 5.000 Euro

Nota: se vor declara inclusiv pasivele financiare acumulate in striindtate




Creditor

Contractat in anul

Scadent la

Valoare

VI, Cadouri, servicii sau avantaje primite gratuit sau subventionate fata de valoarea de piati, din
partea unor persoane, organizatii, societi{i comerciale, regii autonome, companiifsocietiti
nationale sau institutii publice romanesti sau straine, inclusiv burse, credite, garantii, decontiiri de

cheltuieli, altele decat cele ale angajatorului, a ciror valoare individuali depaseste 500 Euro’

Cine a realizat venitul

Sursa venitului:
numele, adresa

Serviciul prestat/
obiectul generator de
venit

Venit anual incasat

1.1. Tituiar

1.2. Sot/sotie

1.3 Copi

" Se excepfeazd de la declarare cadourile si tratatiile uzuale primite din partea rudelor de

gradul | si al ll-lea.

VII. Veniturt ale declarantului si ale membrilor sai de familie, realizate In ultimul an
fiscal incheiat (potrivit art. 41 din Legea nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu
modificirile si completirile ulterioare)

Nota: se vor declara inclusiv veniturile provenite din strdindtate

Cine a realizat
venitul

Sursa venitului: nume,
adresi

Serviciul prestat /
obiectul generator de
venit

Venit anual incasat

1. Venituri din
salarii

1.1.Titular




2. Venituri din activititi independente

2.1, Titular

2.2

Sot/sotie ....

3. Venituri din cedarea folosintei bunurilor

3.1. Titular

3.2.

Sot/sotie ....

-

4. Venituri din investiti

5. Venituri din pensii

5.1. Titular

5.2

Sot/sotie ....

6. Venituri din activititi agricole

6.1. Titular

6.2

Sot/sotie ....

7. ¥enituri din premii si din jocuri de noroc

7.1, Titular

7.2,

Sot/sotie ...

7.3. Copii

8. Venituri din alte surse

Prezenta declaratie constituie act public §i rispund, potrivit legii penale, pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completérii: Semnétura:




DECLARATIE DE INTERESE

Subsemnatul/Subsemnata ... . avind functia de ., la
CNP ..o , domicilial TN ..oooevviivieniiinrerannns , cunoscind
prevederile art. 292 din Codul penal privind falsul in declaratii, declar pe propria réspundere:

1. Asociat sau actionar la societati comerciale, companii/societiiti nationale, institutii de credit, grupuri de
interes economic, precum si membru in asociatii, fundatii sau alte organizatii neguvernamentale:
Nr. de pirti Valoarea totali a

Unitatea Calitatea
sociale sau de pirtilor sociale sifsau

L
LY. ITET.Y)
actith aactuniler—

- denumire si adresi - detinuti

2. Calitatea de membru in organele de conducere, administrare si control ale societitilor comerciale,
ale regiilor autonome, companiilor/societitilor nationale, ale institutiilor de credit, ale grupurilor de
interes economic, ale asociatiilor sau fundatiilor sau ale altor organizatii neguvernamentale

Unitatea Calitatea
- denumire i adresa~ definuta
2.1,

Valoarea beneficiilor

3. Calitatea de membru in cadrul asociatiilor profesionale sifsau sindicale
3.1...

4. Calitatea de membru in crganele de conducere, administrare si control, retribuite sau
neretribuite, detinute in cadrul partidelor politice, functia detinuti si denumirea partidului politic

4.1....

5. Contracte, inclusiv cele de asistenti juridicd, consultanti juridici, consultanti si civile, obtinute ori
aflate in derulare in timpul exercitirii functiilor, mandatelor sau demnititilor publice finantate de la
bugetul de stat, local si din fonduri externe ori incheiate cu societiti comerciale cu capital de stat sau




unde statul este actionar majoritar/minoritar:

Procedura
. Instituti . . Data Valoarea
5.1 Beneficiarul de contract: nstituta prin care a Tipul Durata
contractanti: incheierii totala a
numele, prenumele/ fost contract contract
. . denumireasi | . . . contractul . contractul
denumirea gi adresa incredintat ului . ului .
adresa ui ul
contractul
Titular ...........
Sot/sotie .........
Rude de gradul Il) ale
titularului ...........

Societiti comerciale/
Persoand fizicd autorizati/
Asociatii familiale/ Cabinete
individuale, cabinete
asociate, societdtl civile
profesionale sau societati
civile profesionale cu
raspundere limitatd care
desfasoari profesia de
avocat/ Organizatii
neguvernamentale/
Fundaﬁi/Asocia’;iiz)

I) Prin rude de gradul I se Intelege périnti pe linie ascendentd §i copii pe linie descendenta.

2) Se vor declara numele, denumirea si adresa beneficiarului de contract unde, prin calitatea definuts,
titularul, sotul/sotia si rudele de gradul I obtin contracte, asa cum sunt definite la pet. 5. Nu se declard
contractele societitilor comerciale pe actiuni la care declarantul impreund cu sotul/sotia si rudele de
gradul I detin mai putin de 5% din capitalul social al societatii, indiferent de modul de dobéndire a

actiunilor.

Prezenta declaratie constituie act public gi rispund potrivit legii penale, pentru inexactitatea sau
caracterul incomplet al datelor mentionate.

Data completirii:

Semnétura:







