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4. SCOP:
4.1 Procedura reglementeazi sustinerea probelor de admitere in clasele a V-a pentru anul scolar

2022-2023 1n vederea realizérii noilor formatiuni de studiu, desfiisurarea examenului de admiteresi
se aplici de citre compartimentul secretariat, directiune si membrii Comisiei de Evaluare,
nominalizati prin Decizie de cétre directorul unitatii.
4.2 Prezenta proceduri respectd setul de misuri adoptate in contextui creat de infectia umani cu
noul coronavirus (COVID-19), in vederea impiedicarii transmiterii inter-umane a virusului in
perioada acestor activitati.

4.3 Asiguri existenta documentatiei adecvate deruldrii activititii

4.4 Stabileste responsabilitati / sarcini §i circuitul documentelor

5. DOMENIU
Procedura se aplicd activitétilor conexe si desfasurarii examenului de admitere in clasa a- V-a, pentru

clasa cu program intensiv de studiu al limbii engleze, In anul scolar 2022-2023, in Liceul
Tehnologic ,,Constantin Cantacuzino” Baicoi.

A.DOCUMENTE DE REFERINTA

e Ordinul M.E. nr.3691/2021 pentru compleatrea Regulamentului de organizare si
functionare a claselor cu predare a unei limbi moderne In regim intensiv, respectiv
bilingv In unitdtile de invatdiméant preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului
educatiei nationale nr. 4797/2017

s  Notanr. 2555/DGIP/27.04.2021 referitor la sustinerea unor probe de admitere in clasa a —V-a

¢ Adresa nr.2102/03.062021 a ISJ Prahova referitor la avizarea procedurilor de organizare i
desfésurare a probelor de admitere clasaa—V -a

e Regulamentul de organizare si functionare a unitatilor de invatimént preuniversitar,
5447/2020

¢  Ordinul Ministrului Educatiei Nationale nr. 4797 din 31.08.2017 cu modificarile si
completirile ulterioare

e Ordinul comun ME?MS nr. 3755/560/29.04.2021 privind modificarea si
completarca Ordinului ministrului educatici si al ministrului sénatitii or.
3.235/93/2021 pentru aprobarea mésurilor de organizare a activitatii in cadrul
unitétilor/institutiilor de invatimaént in conditii de siguranti epidemiologici pentru
prevenirea imbolnavirilor cu virusul SARS-CoV-2

e Hotdrarea C.A. de organizare a probelor de admitere;

o Regulamentul de organizare si functionare al Liceul Tehnologic ,,Constantin Cantacuzino™
Béicoi nr.  ;



6. DEFINITII ALE TERMENILOR

NR. TERMENUL DEFINITIA

CRT.

1 Procedurd/ Procedurd | Prezentarea formalizati, in scris sau electronic, a tuturor pasilor ce

operationald trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de

aplicat, in vederea realizéirii activitatii, atributiei sau sarcinii.
Procedurd Operationald = procedurd care descrie o activitate sau
un proces care se defdsoari la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publici.

4 Editie a unei proceduri Forma initiald sau actualizatd, dupé caz, a unei proceduri

operationale operationale, aprobata si difuzati.

5 Revizia in cadrul editiei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea,
dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate.

6 Consiliul de administratie | Organ de conducere a scolii

7 Personal didactic Persoanele din sistemul de invitimént responsabile cu instructia si
educatia, care indeplinesc conditiile de studii prevézute de lege, cu
o conduiti morali conformé deontologiei profesionale si apte din
punct de vedere medical pentru indeplinirea functiei.

8 Personal didactic auxiliar | Secretar sef , secretar { responsabil cu arhivarea documentelor
create) , administrator de patrimoniu, contabil sef /administrator
financiar, contabil / administrator financiar, bibliotecar , laboranti ,
analist programator

9 Personal nedidactic Ingrijitor/ femeie de serviciu, muncitor , fochist , paznic

10 Invatamant preuniversitar | Educatia timpurie (0-6 ani), formati din nivelul anteprescolar (0-3
ani) si invatimaéntul prescolar (3-6 ani), invétimantul primar, care
cuprinde clasa pregititoare si clasele I-1V, Invétimaéntul secundar,
care cuprinde invatiméantul secundar inferior sau gimnazial
(clasele V-IX) si invitdméntul secundar superior sau liceal (clasele
de liceu X-XII/XIID), invitamantul profesional, cu duraté intre 6
luni gi 2 ani si invatdmantul terfiar nonuniversitar, care cuprinde
invatiméntul postliceal.

11 Circuit intrare si iesire Parcursul prin curtea unititii de invatdmant pani la intrarea /iesirea

personal didactic / in/din unitate, delimitat si semnalizat
personal didactic auxiliar/
personal nedidactic si
elevi
12 Distantare fizicad Distanta de cca 2 m dintre cei 10 elevi din sélile de clasa.
13 Mésuri igienico-sanitare | Dezinfectarea, in mod regulat, a coridoarelor, cancelariet,
de prevenire a infectiei cu | grupurilor sanitare, sélilor de clasi si laboratoarelor (mobilier $i
SARS-CoV-2 pardoseald) si a materialelor/ instalatiilor utilizate pe parcursul
procesului didactic/ activitétii didactice cu substante omologate si
recomandate de citre Ministerul Sanatitii: biocide pe baza de
alcool/ dezinfectanti chimici pentru uciderea/ distrugerea COVID -
19, intre schimburi (daci este cazul) si la finalul programului;
purtarea mastii; igienizarea méinilor cu dezinfectant sau sdpun.
14 SARS Sindromul Respirator Acut Sever
15 COVID-19 Boala infectioas# cauzatd de coronavirusul cel mai recent

descoperit




6.1. ABREVIERI ALE TERMENILOR

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
crt.
P.C. Procedura operationala

2. E Elaborare

3. V Verificare

4, A Aprobare

5. Ap. Aplicare

6. Ah. Arhivare

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE:
7.1 PREGATIREA SPATIILOR PENTRU EXAMEN:
e Coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasa (mobilier si pardoseald) vor fi
dezinfectate regulat cu substante biocide pe bazé de clor sau alcool, in mod obligatoriu Inaintea desfasurérii
probelor de examen;
o Unitatea de Invatimant asigurd sapun, prosoape de hartie si dispensere cu dezinfectant pentru
maini, care vor fi reincércate permanent;
e Pe usa silii de clasi, vor {1 afisate mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectirii cu SARS-CoV-2;
7 T 1 DE INTRARE:
e Accesul in curtea unititii de invitdméant se face prin intrarea, din strada Republicii, nr.111 —
intrarea curenti a elevilor.
Périntii pot insoti elevii pdnd la intrarea in curtea unitdtii de Invtimant dar nu au dreptul s
stationezein acest perimetru.
e Accesul candidatilor in curtea unititii de inviitimint este permis pdnd la ora previzuti de
programul dedesfisurare a examenului comunicat péarintilor si elevilor.
o Candidatii nu vor stationa pe traseul spre sala de clasd sau daci vor stationa, o vor face pe traseul
marcat cu cretd / vopsea lavabila pistrind distanta de doi metri intre ei.
e La intrarca in curtca unitdtii de invatimint, cadrul medical desemnat masoard temperatura elevilor cu
termometrul de frunte. Sunt primiti la examen doar elevii a céror temperaturd nudepéseste 37,3°C.
 In situatia in care un candidat sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinti simptome
sau existd suspiciunea ci starea sa de sdnfitate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea de
invitimant, cu recomandarea de a se adresa medicului de familie pentru stabilirea diagnosticului si
conduitei de tratament.
e Dupi masurarea temperaturii, candidatii in grupe de maxim 10 sunt preluati de un cadru didactic care
ii conduce spre sala de clasi
e Accesul in cladirea unitdtii de invatdmant se face pe usile ce fac parte din circuitul de intrare

prestabilit
e Traseele de la poartd pand la Usa se semnalizeazi / marcheazi in mod corespunzitor cu cretd (vopsea
lavabild), inscriptiondndu-se, din loc in loc, sintagma ,EXAMEN CLASA aV-a” si linii de marcare a
distantirii fizice (din doi In doi metri).
¢ Laintrarea in cladirea unitatii de invitdmant, candidatul se dezinfecteazi pe méini si primeste o mascd
de protectie, pe care o aplicd tindnd cont de regulile de utilizare a mastilor.
* Dupi dezinfectia inciltimintei, prin stergere de covorasul dezinfectant, candidatii se deplaseaza spre
sala de clasd repartizatd, pe traseul semnalizat corespunzitor si marcat cu linii pentru respectarea
distantirii fiziceinsotiti de un cadru didactic/cadru didactic auxiliar.
o Pe traseul de la poarta pana la Usa si, apoi, pand la intrarea In salade clasH, este eliminata
posibilitatea de interactiune a elevilor cu alte persoane.
o La intrarea in sala de clasd, candidatul se dezinfecteazi pe méini si ocupé locul inscriptionat cu



numele/codul sau.

7 IRCUT DE IESIRE:
Dupi finalizarea examenului, sub supravegherea cadrului didactic.elevii ies pe rénd din clasd pe

acelasi traseu pe care au intrat.

e Se stabileste perioada de inscriere, documentele necesare la dosar, probele la care se sustine
examenul de admitere, perioada de examen;

¢ Se intocmesc decizii prin care se numesc presedintele, membrii comisiei de Inscriere, asistenti
pentru fiecare probd a examenului (pe discipline), profesorii examinatori si evaluatori, membrii

comisiei de contestatii;
¢ Se elaboreazi subiectele;
e Se afiseazi listele pe usile sililor de clasd in care elevii vor sustine examenul, la avizierul din
curtea institutiei si pe site-ul colegiului.
e Scasigurd logistica pentru examen :copiatoare,computer,hdrtie de examen, etc...
e Se pregitesc mapele - cte una pentru fiecare sald cu urméatoarea componenti:
- Declaratie profesor asistent -2 exemplare;
- Atributii asistenti ;
- Borderoul de predare primire in care semneaza fiecare elev la predarea [ucrarii;
- Borderou pentru prezenta elevilor;
- Etichete, tipizate, hértie de scris.ciorne

8. DESFASURAREA EXAMENULUI DE ADMITERE:

8.1 INSCRIEREA CANDIDATILOR
(1) Perioada de Inscriere la examenul de admitere si perioada destasurérii examenului de admitere in

clasa a V-a cu predare intensivi in limba englezi si pentru clasa cu regim normal sunt stabilite prin
decizia Consiliului de Administratie al Liceului Tehnologic ,,C. Cantacuzino™ Baicoi.

2. 1. Inscrierea elevilor in clasa a- V-a se va face de citre parintii/tutorii /reprezentantii legali ai
acestora in perioada stabilitd prin calendarul probelor de admitere la secretariatul institutiei de
invatamant.

3. La inscrierea elevii vor primii un cod corespunzator numarului dosarului.

4, Cererile de inscriere se vor completa de ciétre périntii elevilor.

5. Pentru clasa a- V-a intensiv englezi, in dreptul rubricii MANUAL, se va trece titlul manualului

studiat in clasa a~ [V-a.

6. Cererile vor fi semnate de ambii parinti si vor fi insotite de copia certificatului de nagtere a elevului
precum si de copii de pe cértile de identitate ale périntilor si de dovada cé elevul candidat a promovat
clasa a-IV-a.

7. Modelele de cereri pentru inscriere sunt anexe ale prezentei proceduri

8.Ulterior, se va primi ca rispuns numirul de inregistrare , dovada ca inscrierea s-a ficut si ca
documentatia pentru Inscriere a fost completé si corecti In cazul in care documentatia este incompleti se
va comunica ce este de facut .

8.2 CONSTITUIREA COMISHHLOR DE TESTARE

(1).Coordonarea la nivelul Liceului Tehnologic ,,Constantin Cantacuzino™, Baicoi a testérii elevilor
in vederea constituirii claselor a-V-a este asigurati de comisia de organizare , comisie care se
constituie prin decizia directorului, dupd aprobarea in consiliul de administratie.
(2).Comisia se compune din:

+ presedinte: director

4 secretar -secretarul institutiei.

+ 2 membri: profesori titulari in Liceului Tehnologic ,,Constantin Cantacuzino, Baicoi

+ profesori asistenti cadre didactice de altd specialitate

¢ profesori propuniitori de subiecte - cadre didactice, avand ca specialitate disciplina la care propun
subiecte.



+ profesori evaluatori - cadre didactice, avind ca specialitate disciplina la care evalueaza.
(3).Profesorii evaluatori se nominalizeaza cu 24 de ore Tnaintea Tnceperii evaludrii pentru proba
scrisa.
(4).Profesorii propunétori de subiecte se nominalizeaz3 cu trei zile Tnaintea Inceperii testarii pentru proba
scrisa
(5).Nota de la testare este nota de departajare pentru toti candidatii.
(6).lerarhizarea elevilor se face descrescétor dupa nota de departajare.
(7).Proba scrisi se evalueazi cu punctaje de la 0 1a 90 plus 10 puncte din oficiu.
(8).Subiectele vor respecta continuturile programelor scolare in vigoare pentru clasele a-Ill-a i a-IV-a

8.3 DESFASURAREA PROBELOR SCRISE:
(1).Testarea elevilor incepe la ora 9:00, moment in care se deschid plicurile sigilate care contin
subiectele multiplicate, in fiecare sald in care se sustine proba.
(2). Durata probei scrise la limba engleza este de 50 de minute din momentul primirii subiectelor de cétre
fiecare elev.
(3).Accesul elevilor in sali este permis cel mai trziu cu 30 de minute inainte de inceperea probei,
respectiv pani la ora 8.30, in fiecare zi in care se desfasoara probe scrise pe baza certificatului de nastere
in original
(4).Supravegherea este asiguratd pentru fiecare sald de doi asistenti, cadre didactice de alti specialitate
decit cea corespunzitoare disciplinei la care se sustine proba conform normelor de distantare sociald
previzutd in reglementdrile In vigoare pentru desfisurarea examenelor nationale ordinul ME/MS nr.
3755/560/29.04.2021
(5) Inaintea intririi in sili, presedintele comisiei din unitatea de invatimant instruieste asistentii in legituri
cu indatoririle ce le revin, cu prevederile regulamentului de organizare si desfisurare a testarii, cu
informatiile pe care trebuie s le transmita elevilor aflati in sili.
(6).Inainte de aducerea subiectelor profesorii asistenti vor explica elevilor modul de desfasurare a testirii
si modul de completare a datelor personale pe foaia tipizatd.
(7).Elevii se ageazi cite unul in banci, in ordine alfabetica, conform listelor afisate. In silile de clasi
activititile/examenele se vor desfigura prin stabilirea locurilor astfel incat si existe o distantd intre elevi/
candidati, de minimum 1 m; personalul didactic/asistentii care asigurd supravegherea va/vor dirija
candidatul direct ciitre locul destinat;
(8).Fiecare elev primeste o foaie de hirtie tipizatd pe care isi scrie cu majuscule numele, prenumele
tatilui, toate prenumele, in ordinea In care sunt trecute in actul de identitate $i completeazd lizibil celelalte
date de pe coltul ce urmeazi a fi lipit.
(9).Din momentul distribuirii subiectelor, nici un elev nu mai poate intra in sald si nici un elev nu poate
parisi sala decat dacd predi lucrarea scrisi §i semneazi de predarea acesteia. In cazuri exceptionale, in
care elevul se simte riu §i solicitd parisirea temporar a silii el este insotit de unul dintre asistentl pand la
inapoierea in sala de clasd. In aceastd situatie, timpul alocat rezolvirii subiectelor nu va fi prelungit.
(10).Pentru elaborarea lucrérii scrise, elevii folosesc numai cerneald sau pasté de culoare albastra.
(11).Raspunsurile inscrise gresit se anuleazd cu o singurd linie orizontald. Elevii nu au voie si facd
semne, stersaturi sau si foloseascd pastéd corectoare. Nerespectarea acestei prevederi poate avea ca urmare
anularea lucrérii in momentul corectarii.
(12).In timpul desfasurarii testirii asistentii raspund de asigurarea ordinii si de respectarea de citre elevi a
prezentului regulament. in timpul desfasuririi probelor, asistentii nu dau elevilor nici o indicatie
referitoare la rezolvarea subiectelor, nu discutd intre ei si nu rezolvé subiectele.
(13).Se interzice elevilor si patrundi in sala de clasi cu materiale (dictionare, manuale, notite, insemndri)
care pot fi folosite pentru rezolvarea subiectelor, precum si cu telefoane mobile sau orice instrument
electronic de stocare de informatii sau de comunicare.
(14).in timpul desfisuririi probelor, in silile in care se desfiigoara proba scrisd au voie si intre numai
presedintele si membrii comisiei din unitatea de invatimant.
(15).Dupi expirarea timpului de lucru elevii predau lucririle in faza in care se afld, fiind interzisd
depdsirea timpului stabilit. Trei elevi rdmén n sald pani la predarea ultimei lucréri.
(16).La primirea lucririlor asistentii bareazi spatiile nescrise cu un z de culoare albastrd, verificd numarul
de pagini si 1l trec Tn borderourile de primire-predare a lucriirilor pe care le semneazi elevii, precum si in
rubrica prevézuti pe prima pagind a lucrérii.

7



(17).Ciomele si lucrdrile anulate se strang separat $i se péstreazé In unitatea de Tnvajamant.

8.4 EVALUAREA LUCRARILOR SCRISE

(1) Toate lucrarile primite sunt amestecate de presedintele si secretarul comisiei, apoi sunt numerotate de
la 1 lan si grupate in pachete.

(2) Dosarele cu lucrdrile numerotate sunt predate de comisia de examen cu proces-verbal de
predare/primire, profesorilor evaluatori. Procesul verbal contine data, ora, numele persoanelor care
predau/preiau lucrdri, disciplina de examen, numarul lucrarilor §i numérul de ordine al acestora.

Se va avea in vedere aplicarea cu strictete a normelor de distantare sociald prevazute de ordinul ME
nr.3755/2021
(3) Evaluarea lucrdrilor se efectucazd, pe baza baremului de evaluare, de doi profesori evaluatori, care
lucreaz3 in sali separate. In fiecare sala se afla cel putin trei profesori evaluatori. Schimbul ucrarilor se
face in prezenta presedintelui sau a unui membru al comisiei, pe baza procesului verbal de predare-
primire.

(4) Pe perioada evaludrii au voie s intre in séli, in afara evaluatorilor, doar presedintele si membrii
comisiei sau un reprezentant al ISJ Prahova insotit de presedinte.
(5) Lucririle se evalueazi de fiecare evaluator, separat, respectidndu-se baremele de notare si evaluare.

Rezultatele evaludrii se inregistreazé Tn borderoul de evaluare al fiecdrui evaluator.

(6) Zilnic, dupi terminarea programului de evaluare, lucrérile si borderourile de evaluare se predau
presedintelui sau secretarului comisiei pentru a fi péstrate, inchise Tn plicuri sigilate, In dulapuri metalice,
inchise si sigilate.

(7) Evaluarea lucririlor se face cu respectarea strictd a baremului de evaluare si notare.

(8) Evaluarea lucririlor scrise la limba englezi se face apreciind rdspunsurile candidatilor cu punctaje
cuprinse intre 1-100 din care 10 puncte sunt din oficiu.Diferenta dintre punctajele celor doi evaluatori
poate fi de cel mult 10 puncte din 100. Punctajul final se calculeazi ca media aritmetica a punctajelor
celor 2 evaluatori cu doud zecimaleexacte.

(9) Nota finala se va obtine prin Impér{irea punctajului la 10.

(10) Nota minima de admitere este 5.00.

8.5 CONTESTATII SI CRITERII DE DEPARTAJARE LA MEDII EGALE
CONTESTATIILE LA LIMBA ENGLEZA-PROBA SCRISA
(1) Se poate contesta doar punctajul la proba scrisa si doar la fucrarea proprie.
(2) Eventualele contestatii se depun la secretariatul liceului in termen de24 ore de la afisarea
rezultatelor.
(3) Nota obtinutd In etapa de solutionare a contestatilor este nota definitiva, indiferent de punctajul
obtinut, In plus sau n minus, fatd de nota acordatd In etapa de evaluare initiald a luerdrii. Aceastd notd nu
mai poate fi modificata si reprezintd nota oblinutd de candidat la proba respectivd,
CRITERII DE DEPARTAJARE LA MEDII EGALE
1. Latestul de limba englezi , in caz de egalitate a punctajelor finale, elevii sunt ierarhizati in ordinea
descrescitoare a totalului de puncte de la cele trei subiecte cu itemi obiectivi.
Daci egalitatea persistd, al doilea criteriu este ordinea descrescétoare a punctajului la primul, al
doilea, al treilea subiect cu itemni obiectivi;
8.6 AFISAREA REZULTATELOR
(1) de contestatii se face in ordinea alfabeticd acandidatilor/codificat in formatul:
+ numele si prenumele candidatului, cu initiala tatdlui/ codul;
¢ puncta] proba scrisé;
¢ nota finald prin impértirea punctajului total Ia 10
(1) Afisarea rezultatelor inainte de contestatii se face conform graficului de desfasurare a testului, la
avizier i pe site-ul unitatii de Invatamant.
(2) Afisarea rezultatelor finale (dupd contestatii), la avizier si pe site-ul unititii de invatdmant, se face in
formatul:

¢ numele si prenumele candidatului, cu initiala tatalui/ codul;
¢ punctaj proba scrisd; punctajul total obtinut;
¢ nota finald, prin impértirea punctajului total la 10.
(3) Listarea se face 1n ordinea descrescatoare a notei finale, cu mentiunea ADMIS/RESPINS.




8.7 ATRIBUTHLE COMISIEI DE DESFASURARE A EXAMENULUI DE ADMITERE :

(1).Réspunde de organizarea si desfisurarea testarii elevilor de clasa a V-a, a probelor scrise si orale
n unitatea de invétdmant , in conditiile stabilite prin prezentul regulament.

(2). Afiseazi calendarul desfasurarii probelor aprobat de consiliul de administratie.

(3). Asiguré Tnscrierea candidagilor.

(4). Asigurd numérul optim de séli In care se sustin testérile elevii in asa fel incét elevii si fie
agezati cite unul Tn banc cu respectarea prevederilor de distantare sociald si conform art.8.1 din
prezenta procedurd.

(5). Repartizeazi candidatii pe séli , in ordine alfabetici si afiseazd pe usa fiecarei sili lista
nominald cu elevii, precum §i mentiunea ci este interzisi patrunderea in sala de clasd cu
materiale ajutétoare, cu mijloace electronice de calcul sau de comunicare.

(6). Asigurid logistica necesard pentru buna desfisurare a testdrii: copiatoare, computer,
fax,consumabile,

(7). Organizeazi sub semnaturd, instruirea asistenilor cu privire la desfasurarea testrii.

(8). Asiguri confidentialitatea subiectelor din momentul primirii si pdna in momentul terminérii
probei.

(9). Presedintele aplic stampila scolii peste coltul inchis si lipit al lucrérii , inainte de iegirea
primului candidat din sald dar nu mai devreme de 30 de minute de la inceperea probei.

(10).Ia mé&suri ca in spatiile in care se desfigoard testarea sd nu pétrunda persoane striine,
neautorizate de comisie.

(11).Elaboreaza subiectele si baremele pentru testarea fa limba englezé si matematicé; subiectele
vor fi elaborate pe baza propunerilor de subiecte Tnaintate de profesorii propunétori.

(12). Organizeazi si coordoneaza evaluarea probelor scrise si orale.

(13).Réspund de asigurarea securittii si integritafii lucrarilor scrise pana in momentul finalizérii
evaludril.

(14). Presedintele comisiei nominalizeazd profesorii evaluatori, cu 24 de ore inainte de inceperea
fiecdrei probe scrise si profesorii propundtori de subiecte cu 3 zile inainte de Inceperea probei
scrise.

(15). Organizeazi si coordoneazé rezolvarea contestatiilor.

(16). Primesc eventualele contestatii la probele scrise.Proba orald nu poate fi contestatd.

(17). Presedintele comisiei nominalizeaza profesorii evaluatori pentru reevaluarea lucrérilor
contestate.

(18).Monitorizeazi activitafile din cadrul testirii elevilor.

(19). Valideaz3 rezultatele finale ale testérii.

(20). Afiseazi rezultatele testarii in loc vizibil si pe site-ul unitaii, atat rezultatele initiale cat si
rezultatele finale dupd contestatii.

9. DOCUMENTELE JUSTIFICATIVE

-

Decizia de numire a comisiei - dosarul cu decizii - secretariat.
Deciziile de numire a asistentilor- dosarul cu decizii - secretariat.
Declaratiile profesorilor asistenti - arhiva.

Fisa atributii (asistenti)- mapa - arhiva.

Borderou de sala - mapa - arhiva.

Proces verbal de preluare a subiectelor- arhiva.

Proces verbal de instruire a asistentilor, de deschidere a plicurilor in prezenta membrilor comisiei
si multiplicarea subiectelor - mapa- arhiva.

Proces verbal de predare /primire a lucréirilor - arhiva.
Contestatiile elevilor - arhiva.

Rezultatele la examen - arhiva.

Deciziile de numire a asistentilor - arhiva.



10. RESPONSABILITATI :

Comisia si compartimentele implicate in pregitirea evenimentelor legate de sustinerea
examenului de admitere pentru elevii claselor a IV-a, organizeazd desfisurarea examenului, in
conformitate cu prevederile prezentei proceduri;

Aceste compartimente asigurd desfisurarea in cele mai bune conditii si ducerea la bunsférsit, in

conformitate cu prevederile procedurii, a activititilor legate de sustinerea examenului de admitere
in clasaa V-a.

11. DISPOZITII FINALE:

Procedura va fi difuzatd membrilor comisiei si compartimentelor implicate in coordonarea
si desfigurarea actiunilor legate de examenul de admitere in clasa a V-a pentruanul scolar 2022~
2023.

Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern pe baza cérora se face obiectul acestei proceduri.

12. ANEXE
1.Calendarul admiterii in clasa a- V-a

2. Cerere de inscriere pentru examenul de admitere in clasaa —V-a
Cerere de Inscriere pentru clasa cu profil intensiv limba engleza
3.Cerere pentru reevaluarea lucrdrii scrise [a limba englezi
4.Model adeverinti pentru certificarea absolvirii clasei a -IV-a

5.Cerere de inscriere in clasa aV-a dupi finalizarea examenului de admitere
6.Cerere de renuntare la locul obtinut prin examen.
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ANEXA 1. CALENDAR

) CALENDAR
ADMITERE IN CLASA A- V- A PENTRU ANUL SCOLAR 2022-2023
SESIUNEA IUNIE-IULIE 2022

PENTRU CLASA a-V-a B intensiv limba engleza

¢ Inscrierea candidatilor (iunie 2022)

+ Proba scrisé la limba englezd ( iunie 2022 ora 09,00)

¢ Afisarea rezultatelor (iunie 2022 ora 16,00)

¢ Depunerea cererilor de contestatie (iunie, ora 16,00 — iulie, ora 16,00 2022)

¢ Rezolvarea contestatiilor(iulie 2022 )

+ Afisarea rezultatelor finale ( iulie ora 12,00 2022)

+ Inscrierea elevilor in baza rezultatelor obtinute la testare ( iulie 2022 intre orele 8-13)
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ANEXA 2 CERERE DE INSCRIERE IN CLASA A-V-A INTENSIV LIMBA ENGLEZA

DOAMNA DIRECTOR
SUBSBIMIIAL L c1veivveeeiriiiiecs i eer et es e s et ret s s e st e s st b e ee e s st ae st e ssssnnessbnsaessssarsnsesssnanennsans
domiciliati in ....ccovveenennnnee. BEE et iereeareereeetaeere e ebe et eeateersesaecrsasbeenenes 1] GRUPUT blec........ SCATE.ureueenene
ap......... nr...... telefon.tatdl........coooeeiiinininc nr.telefon mama. ....ccocevvnncnninncecn varugim si
aprobati nscrierea fiului meu/ fiicei mele ..ot elev/eleva
T ClASE ATV 18 oottt ettt e ettt et s s e s s e asbt e s e resisst st sasaanasssssssssnnneens , la Liceului Tehnologic

»Constantin Cantacuzino” Baicoi, in clasa a-V-a englezi intensiv , anul scolar 2022-2023.

Anexez prezentei urméitoarele documente:

- Certificat de nastere elev / copie

- Certificatele de identitate ale périntilor / copii
- Adeverintd de promovare a clasei a-IV-a

Data: Semnaturi pArinti 1 1.,

fmi exprim acordul cu privire la utilizarea si prelucrarea datelor mele cu caracter personal de citre Colegiul National ,,
Alexandru loan Cuza ., Municipiul Ploiesti .
Sunt informat de cétre beneficiar ci aceste date vor fi tratate confidential in conformitate cu prevederile Directivei CE/93/46/
privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si libera circulatic a acestoar
date transpusi prin Legea 677/2001 privind protectia persoanelor fizice Tn ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si fibera circulatie a acestor date cu modificarile §i completirile ulterioare precum si prevederile Directive
2002/58/CE privind prelucrarea datelor si protectiei vietii private in sectorul comunicatiilor electronice ,transpusd prin legea

nr. 506 /2004 Semnaturi pAringi © Lo,

Doamnei Director al Liceului Tehnologic ,,Constantin Cantacuzino” Baicoi
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ANEXA 3 CERERE DE RECORECTARE A LUCRARII SCRISE LA LIMBA ENGLEZA
LICEULUI TEHNOLOGIC ,,CONSTANTIN CANTACUZINO” BAICOI

DOAMNA PRESEDINTE,

Subsemnatul (a) ,
périnte al elevului(ei) ,
participant la examenul pentru admiterea in clasa a-V-a la Liceul Tehnologic ,,Constantin
Cantacuzino” Baicoi, va rog sd aprobati recorectarea lucrdrii la limba englezid, cu
media

Data Semnétura

DOAMNEI PRESEDINTE A COMISIEI DE ORGANIZARE SI DESFASURARE A EXAMENULUI
PENTRU ADMITEREA IN CLASA a-V-a DIN LICEUL TEHNOLOGIC ,,CONSTANTIN
CANTACUZINO” BAICOI
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ANEXA 4 MODEL ADEVERINTA DE ABSOLVIRE A CLASEI a-1V-a
Antet scoald

ADEVERINTA

Se adevereste prin prezentaclielevul......oooo i
a absolvit cursurile clasei a IVa Tn anul scolar 2021-2022 1a.....c.ooiiini e
S-a eliberat prezenta pentru a-i servi la inscrierea in clasa a V-a la LICEULUI TEHNOLOGIC
»CONSTANTIN CANTACUZINO” BAICOL

SECRETAR, DIRECTOR,
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ANEXA 5 CERERE DE iNSCRIERE LA CLASA CU STUDIU INTENSIV LIMBA ENGLEZAIN
BAZA REZULTATELOR EXAMENULUI DE ADMITERE

DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a) domiciliat(#)
in telefon ,
CNP: in calitate de parinte al(a) elevului(ei)

absolvent(d) al (a) Scolii cu cls.I-IV , VA
rog s aprobati Inscrierea in clasa a-V-a B la Liceului Tehnologic ,,Constantin
Cantacuzino” Baicoi, avind media de admitere la limba engleza.

Data
SEMNATURA

Am luat la cunostintd de uniforma scolari

camagi/bluzi albi, pantalon/fustd blue-jeans,cravata rosie,

DOAMNEI DIRECTOR A LICEULUI TEHNOLOGIC ,,CONSTANTIN CANTACUZINO”
BAICOI
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ANEXA 6 CERERE DE RETRAGERE DUPA AFISAREA REZULTATELOR FINALE ALE
EXAMENULUI DE ADMITERE

DOAMNA DIRECTOR,

Subsemnatul(a) domiciliat(d)
in telefon >
in calitate de parinte al(a) elevului(ei)
absolvent(d) al (a) Scolii cu cls.I-[V ,
solicit retragerea fiului meu/fiicei mele ,
deoarece a fost admis si la , unde
am depus cerere de Inscriere.

Data

SEMNATURA

DOAMNEI DIRECTOR A LICEULUI TEHNOLOGIC ,,CONSTANTIN CANTACUZINO” BAICOI
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