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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul
editiei procedurii documentate:

1. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. operatiunea
1 2 3 5

2 Elaborat Ilie Gabriela Membru CEAC | 07.02.2022 | 2%

1.2. Verificat Rusu Madalina Coordonator CEAC | 08.02.2022 ‘ %

1.5: Aprobat Constantin Silvia Director 17.02.2022/7 ;
%)

d i - T
= l'- -""
sau revizi

Nr. qut.laﬁsa“’ dupa o Coml?on.etlta Modalitatea reviziei
Crt revizia in cadrul editiei revizuita
1 2 3 4
2.1 | Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform CEAC Data aprobarii
initiale
2.2. | Editia I, Revizia 0 Structura Conform modificarilor aduse de 21.09.2018
procedurii Instructiunea MEN 1/2018
2.3. | Editia II, Revizia 1 Continutul Conform modificérilor aduse de 17.02.2022
procedurii Instructiunea MEN 1/2018 si
modificarilor survenite la nivelul
managementului institutional
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2. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 N7/~
3.1. | Aplicare 1 CEAC Membrii Petre Carmen ‘
Comisiei
Ilie Gabriela 17.02.2022 7“?/
Traistaru Cristina Czqﬂ.
3.2. | Informare | electronic CEAC Coordonator Rusu Midalina 17.02.2022 /KJ
3.3. Evidenta 1 CEAC Coordonator Rusu Méadalina 17.02.2022 %
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar Tarsa-Statescu
Daniela \Lgt

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald are scopul de a identifica instrumentele necesare prevenirii si reducerii

fenomenului de abandon scolar la nivelul institutiei, precum si de a stabili persoanele responsabile cu
gestionarea abandonului scolar.

2. Domeniul de aplicare

Procedura reglementeazid masurile de interventie necesare pentru remedierea situatiilor de abandon si
asigurarea functionirii in bune conditii a institutiei si se aplicd 1n activitatea tuturor cadrelor didactice.

3. Documente de referinti
Legislatie nationald primari (legi, ordonante de urgenti)

3.1

- Legeanr.1/2011, Legea educatiei nationale, cu modificirile si completérile ulterioare;
- Legea nr.277/2010 privind alocatia pentru sustinerea familiei, cu modificarile si completirile

ulterioare;

- Lege nr. 87 /2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgenti a Guvernului nr. 75/2005 privind
asigurarea calititii educatiei, cu modificarile si completérile ulterioare;
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- Ordonantd de urgentd nr. 75 /2005 privind asigurarea calititii educatiei, cu modificdrile si
completirile ulterioare.

3.2. Legislatie nationala secundari (hotiriri de guvern, ordine, etc.)
- O.M.E.C nr. 5547 din 31 august 2020 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitafilor de Invatdmant preuniversitar;

- OME. nr. 5550 din 31.11.2021 pentri modificarea Regulamentului-cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatimant preuniversitar;

- OM.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

- Ordinul ministrului educatiei, cercetarii si tineretului nr.1539/2007 privind normele de Incadrare si
de activitate ale mediatorului scolar;

- Ordinul ministrului educatiei, cercetirii, tineretului si sportului nr.5248/2011 privind aplicarea
Programului “A douva sansi”;

- Iotardre nr. 1534/2008 privind aprobarea Standardelor de referinta si a indicatorilor de performanta
pentru evaluarea si asigurarea calittii in iInvafdmantul preuniversitar, cu modificirile si
completarile ulterioare;

- Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1.  Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedurd Prezentare In scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite

si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor §i sarcinilor, avénd
in vedere asumarea responsabilititilor;

2. Consiliul profescral Organ decizicnal format din totalitatea cadrelor didactice din unitatea
scolard cu personalitate juridica, prezidat de chitre director.
3. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor i activitifilor

de invitare si formare de competente academice sau profesionale. Educatia
include atét activititile de Invitare In context formal, cat §i In context
nonformal sau informal.

4. Abandon scolar Pardsirea Invitdméntului obligatoriu anterior finalizérii acestuia, respectiv
renuntarea la studiu in mod deliberat sau fortat de anumite Imprejuréri.
5. Asigurarea calititii educatiei Este realizatd printr-un ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacititii

institutionale de elaborare, planificare si implementare de programe de studiu,
prin care se formeaza Increderea beneficiarilor ci organizatia furnizoare de
educatie indeplineste standardele de calitate. Asigurarea calitatii exprima
capacitatea unei organizatii furnizoare de a oferi programe de educatie &n
conformitate cu standardele anuntate. Aceasta este astfel promovaté incét s&
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6. Controlul calitifii educatiei in | Semnificd activititi si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o
unitatile de TnvA{Amant autoritate de inspectie desemnatii pentru a verifica respectarea standardelor
preuniversitar prestabilite.

5. Descrierea procedurii
5.1. Generalitati:

Procedura vizeazi descrierea cauzelor generatoare ale abandonului scolar si a mijloacelor de prevenire
si de reducere a acestui fenomen in rndul elevilor din cadrul institutiei de Invatamant. Documentul are de
asemenea rolul de a stabili persoanele sau structurile abilitate s gestioneze fenomenul mentionat.

Abandonul scolar poate genera efecte sociale nefaste asupra copiilor, respectiv a adultilor de mai
tarziu, concretizate in izolare, marginalizare social3 si siricie, ceea ce ar implica costuri sociale foarte mari.

5.2.  Modul de lucru
5.2.1. Factori generatori ai abandonului scolar

Factorii favorizanti ai abandonului scolar pot fi evaluati din trei perspective:

1. Factori psihologici - care {in de personalitatea si starea de séndtate a elevului: motivatie scolard
scizutd, lipsd de interes, incredere scizutd in educatia gcolard, oboseald, anxietate, autoeficacitate scdzutd,
imagine de sine deterioratd, sentimente de inferioritate, abilititi sociale reduse, pasivitate, precum si refuzul
de a adera la o alegere facutd de altii (reactie la presiunea exercitatd de dorintele adultilor).

2. Factori sociali - care tin de conditiile socio-economice ale familiei: dificultdti materiale, nivel
educational scdzut al familiei, stil parental indiferent, neglijent si lipsa controlului parental, familii
dizarmonice, parinti foarte ocupati sau plecati in strdinatate.

3. Factori psihopedagogici - care tin de contextul scolar specific (inclusiv relaia profesor-elev):
presiunea grupului, supraincdrcarea scolard, comunicarea defectuasi elev-profesor (ironizarea, umilirea
elevului) evaluarea subiectivi, frica de evaluare, conflict cu colegii, practici educative percepute de elevi ca
fiind nedrepte, frustrante, incompatibilitate intre aspiratiile, trebuintele de invétare si oferta educationald a
liceului.

5.2.2. Maisuri necesare prevenirii si reducerii abandonului scolar

Activititile de prevenire si reducere a fenomenului de abandon scolar sunt complexe, deoarece
presupun interventii concrete menite si limiteze sau sd inldture, in misura in care este posibil, cauzele
abandonului. De aceea este nevoie si existe preocupéri reale pentru prevenirea abandonului scolar, atat din

4



"CONSTANTIN CANTACUZINO"

PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 11

Revizia: 1
. PREVENIREA 51 REDUCEREA
MINISTERUL EDUCATIEI ABANDONULUI SCOLAR — 1
LICEUL TEHNOLOGIC Cod: PO — CEAC 59 plar nr.

BAICOI

sfera politici, cit si din partea societitii civile. Astfel, prevenirea abandonului scolar ar putea fi imbunétagita

prin:

existenta unor programe guvernamentale care si vizeze prevenirea abandonului scolar. In prezent exist
preocupdri in acest sens, dar este nevoie ca aceste programe si fie mereu imbunététite, si se {ind cont de
toti factorii care pot determina abandonul gcolar gi in consecintd programele sd contind mésuri concrete
de limitarea actiunii factorilor de risc. Un exemplu concret in acest sens il reprezintd condifionarea
acorddrii alocatiei pentru sustinerea familiei, ca beneficiu de asistentd sociald, de frecventarea cursurilor
de catre copiii de varsta scolara ai familiei beneficiare;

existenta unor programe inifiate de cdtre organizafiile neguvernamentale care s& urméreascd prevenirea
si reducerea fenomenului de abandon scolar;

actiuni eficiente ale organismelor locale care se ocupa cu prevenirea si combaterea abandonului scolar,
precum si cu sustinerea copiilor aflati in situatia de a abandona procesul educational;

promovarea si Incurajarea cercetarilor In domeniul prevenirii §i combaterii abandonului scolar.

Actiunile ce pot fi intreprinse pentru reducerea ratei de abandon scolar la nivelul unitatii de Invatdmant se
referd la: integrarea elevilor cu risc de renuntare la educatie si menfinerea acestora in sistemul scolar,
cresterea responsabilizirii cadrelor didactice si a conducerii scolii cu privire la aceastd problematica,
reintegrarea elevilor aflati deja in situatia de abandon, monitorizarea situatiei din cadrul institufiei cu privire
la acest aspect pentru prevenirea timpurie a crizelor §i identificarea periodicd a modificérilor in ceea ce
priveste factorii de abandon scolar.

Un alt aspect important ce trebuie avut in vedere, ca mésura preventivi si de reducere a abandonului este
acela referitor la cresterea atractivitéii activititilor scolare prin:

o adoptarea unei aborddri stimulative si motivante de cétre intregul colectiv didactic in relatia cu
elevii, n sensul atragerii acestora cétre Invitaturd, prin prezentarea materiilor de studiu intr-o forma
cdt mai atractivi;

e implicarea proactivi a tuturor cadrelor didactice si in special a profesorilor diriginti in combaterea
renuntdrii timpurii la educatie;

« congtientizarea de catre cadrele didactice a elevilor, in mod constant, cu privire la avantajele
educatiei si ale pregatirii profesionale pentru obtinerea unui statut social si profesional de inaltd
clasa, prin prezentarea unor exemple de buné practicé relevante;

o initierea de  activitifi  extrascolare  desfisurate in  cadrul  scolii  (actiuni de
renovare/infrumusetare/curitare a liceului, concursuri sportive, actiuni/concursuri de creatie
artisticd, competitii de jocuri pe computer);

« organizarea de intreceri intre echipe de elevi ai liceului §i cei ai altor scoli, pentru dezvoltarea
spiritului competitional dar si al celui de echipa si de apartenent,
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« desfdsurarea actiunilor extrascolare cu caracter periodic, pentru a menfine continuitatea elementului
de atractivitate al liceului si a se constitui Intr-un factor de antrenare constanté a atentiei elevilor Tn
activitati legate de spatiul scolar;

« motivarea pozitivi a participdrii poate fi creatd prin acordare de premii simbolice grupurilor de elevi
care obtin performante in astfel de actiuni;

o planificarea activititilor extrascolare impreuni cu elevii (nu doar cu cei care prezintd risc de
abandon), precum si implicarea autorititilor locale, acestea putdnd fi prezente in faze cheie ale
actiunilor, furnizdnd motivatii pozitive atat elevilor cét si cadrelor didactice;

« utilizarea resurselor liceului pentru atragerea elevilor prin activitati de petrecere a timpului liber.

O altd modalitate de abordare a problematicii abandonului gcolar este utilizarea experientei celor care au
renuntat la scoald, dar si a fostilor elevi cu realiziri profesionale importante, ca instrument de prevenire a
sciderii increderii n procesul educational. In acest context, ar putea fi realizate urmétoarele actiuni:

» punerea in legéturi a elevilor care au renuntat prematur la scoald cu cei aflafi in risc de abandon,
pentru a le impartisi acestora din urmi din experientele lor de viatd si parcursul urmat dupi
renungarea la scoali;

« atragerea fogtilor elevi ai liceului pentru a-si prezenta povestile de viatd in "mini-conferinte”, in care
sa dialogheze cu actualii elevi.

5.2.3. Responsabili cu gestionarea fenomenului de abandon

Cadrele didactice pot si trebuie si fie promotorii unor masuri al cdror scop este prevenirea si reducerea
abandonului scolar. Abandonul scolar este una din problemele mari cu care se poate confrunta institutia
educativi, fiind nevoie ca scoala si ajute celelalte institutii implicate in monitorizarea acestui fenomen. In acest
sens este necesari elaborarea unor strategii de tratare diferentiatd si individualizata a elevilor aflati In situatia de
a abandona procesul de invitimant. Pentru punerea in aplicare a unor astfel de strategii este nevoie insid de o
buni cunoastere a particularititilor psihologice ale elevilor, pentru a putea fi identificate acele dimensiuni
psihologice care permit dezvoltarea ulterioara a elevului cu dificultati scolare. Variatiile mari de ritm intelectual
si stil de lucru, de rezistentd la efortul de duratd, de abilititi comunicationale si nevoi cognitive, existente in
general intre elevi, impun actiuni de organizare diferentiatd a procesului de predare-invitare, pe grupe de elevi,
in care s primeze insa sarcinile individuale de invétare.

Principalii factori responsabili cu prevenirea si reducerea abandonului scolar sunt urmétorii:

Conducerea unititii de invitdmant si colectivul didactic — prin atragerea elevilor in procesul educational si
stimularea urmadrii de cétre acestia a procesului de scolarizare;

Consiliul reprezentativ al pdrinfilor - sustine unitatea de invatdmant in derularea programelor de prevenire
si de combatere a abandonului scolar;
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Mediatorul scolar — care asiguri actualizarea bazei de date cu copiii aflati in pericol de abandon scolar,
monitorizeaza situatia scolard si activitatea extrascolard a acestora, Incurajind participarea lor Ia educatie;
Centrul judefean si cabinetele de asistentd psihopedagogicd (CJAP) — care monitorizeaza, prin intermediul
profesorilor consilieri gscolari proprii, situatiile de abandon scolar ridicat, risc privind consumul de droguri,
tulburéiri comportamentale din unitétile de Invatdmant preuniversitar din judet, in care din motive obiective
nu au putut fi normate posturi in cabinete scolare, urmand s prezinte rapoarte semestriale;

Directia Generald de Asistenti Sociald si Protectia Copilului (DGASPC) — care are rolul de a asigura
respectarea interesului superior al copilului si a drepturilor acestuia, inclusiv dreptul la educatie;

Centrul judetean de resurse si asistentd educationald (CJRAE) — care organizeazi elaborarea de studii
privind abandonul scolar;

Autoritdtile locale — care pot colabora cu unitatea de invatamént in vederea prevenirii si reducerii
abandonului scolar, prin organizarea unor campanii de constientizare la nivelul comunitétii, in acest sens;
Familia — prin asigurarea conditiilor financiare, a sprijinului efectiv In realizarea temelor, precum si a
sustinerii morale si motivarii pentru educatie, in misura in care mediul familial nu este unul defavorabil,
care sa constiuie prin el insusi, o cauzi a abandonului scolar al copilului;

Comunitatea — prin asigurarea unui mediu propice scolarizirii si dezvoltérii psiho-sociale armonioase a
copiilor din familii.

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resurse materiale
e hértie de scris;
e telefon pentru legéturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii procedurate;
e caiete, dosare, pixuri, foi veline de scris, agrafe, perforator, capsator.

5.3.2. Resurse umane
e cadrele didactice;
e conducerea liceului (director);
5.3.3. Resurse financiare
° bugetul necesar pentru realizarea activitétii procedurate.

6. Responsabilititi si rispunderi In derularea activititii

Nr. | Compartimentul (postul) / I II 111 v v
crt. | actiunea (operatiunea)
1. | Semnalarea in scris a E.
cazurilor de abandon scolar si
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a celor aflate in risc de
abandon scolar

2. | Verificarea situatiilor

sesizate, de cétre conducerea
unitatii de invitadmant

3. | Analiza si aprobarea

mésurilor destinate

solutionarii cazurilor de
abandon scolar/aflate in risc
de abandon scolar

4. | Aplicarea misurilor necesare
de catre echipa de gestionare
a cazurilor de abandon scolar

Ap.

5. | Arhivarea documentelor Ah.
rezultate din derularea
procesului de gestionare a
cazurilor de abandon scolar
1— Centrul judetean si cabinetele de asistentd psihopedagogicd (CJAP);
I — directorul institutiei;
IIT — directorul si consiliul de administratie;
IV — echipa multidisciplinari de gestionare a cazurilor de abandon scolar;
V — persoana cu atributii de arhivi.
7. Formular evidentd modificari
Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnitura
crt. editiei reviziei pag. conducitorului
departamentului
1. I 0 Data Elaborarea editiei
aprobarii inifiale
2. | 0 21.09.2018 Elaborarea editiei
initiale
3. I 0 18.02.2022 Structura procedurii
8. Formular analiza proceduri
Nr, | Compartiment | Nume si Inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
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crt. prenume drept sau Semniitura | Data | Observatii Semniitura | Data
conducitfor delegat
compartiment
9. Lista de difuzare a procedurii
Conform PV al Consiliului Profesoral nr. .......... dindatade .../ .../ ....... ;
10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr.
anexi/ Denumirea anexel/ Elaborator Aprobi Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod formularului exemplare elemente
formular loc perioadi
11. Cuprins
Numirul . R .. .
camponentei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
in cadrui
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 1/9
dupé caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2% Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
3+ Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupa caz, 2/9
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/9
2. Domeniul de aplicare 2/9
3. Documente de referin{a 2/9
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/9
5. Descrierea procedurii 4/9
6. Responsabilitati i rispunderi In derularea activitagii 7/9
7. Formular evidenta modificari 8/9
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