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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea ii aprobarca editiei sau dupä caz, a

reviziei in cad rul editiei procedurii operationale:

Elemente privind

responsabilii/opera(iunea
1.1 Elaborat

I .2 Verificat

I .3 Avizat

I Aprobat

Nume 9i prenume

Georgescu Gabriel

Petre Carmen

Ilie Gabriela

Constantin Silvia

Functie

M em bru

CEAC

Menlbru

CEAC

Membru

CA
Di rector

Data

14.08.2

14.08.

Semnätu ra

2. Situatia editiilor ii a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:

Ed ilia sau, dupä caz, Com ponenta

revizia in cadrul

editiei

2.1. Edi!ia 1

2.2. Rcvizia I

2.3. Revizia 2

2.4. Editia 11

2.5. Revizia I

revizuitä

x

Modalitatea

reviziei

x

Data de la care se aplicä

prevederilc editiei sau rcvizici

editiei

14.08.2025
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3. Lista cuprinzånd persoanele la care se difuzeazä editia sati, dupä caz, revizia din cadrul

edi!ici procedurii operationalc
Scopul difuzärii

3.1.

Aplicare/Aprobare

3.2. Evidentä

3.3. Arhivare

3.4.

Aplicare/lnformare

3.5. Informare

Exemplarul

numärul

2

3

4

5

Compartiment

Conducere

Comisie CEAC

Secretariat

Cadre didactice

Cadre didactice

Cadre didactice

Contabilitate

Functia

Director

Responsabil

CEAC

Secretar

Prof. inv.

primar

Prof. inv.

prinnar

Profesor

Contabil

Nume si

prenume

Constantin

Silvia

Petre Carmen

Tårsa — Stätescu

Daniela

Ilie Gabriela

Georgeseu

Gabriel

Rotaru Rodica

Fenichiu

N icoleta

Afisare pe site-

ul iC01ii

4. SCOPUL PROCEDURII:
4.1. Stabile$e model de realizare a activitä(ii, compartimentele ii persoanele implicate

Procedura are ca scop stabilirea unui cadru silnplificat pentru revizuirea ii aprobarea listei de

discipline optionale in ofZ•rta iC01ii, la alegerea elevului (CDEOS) in unitatea de invä!älllånt, in

contextul aplicärii prevederilor Legii nr. 141/2025 privind unele mäsuri fiscal-bugetare ii in
vederea completärii normei didactice a cadrelor didactice in anul icolar 2025—2026.
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4.2. Dä asiguräri cu privire la existenta documentaliei adecvate derulärii activitä!ii
4.3. Asigurä continuitatea activitä!ii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personaluluiui

4.4. Sprijinä auditul ii/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare ii/sau control, iar

pe director, in luarea deciziei

4.5. Alte scopuri

5. Domeniul de aplicare:

5.1. Precizarea (definirea) activitä(ii la care se rcfcrä proceduraoperationalä:
Prezenta procedurä sirnplificatä sc aplicä la nivelul unitälii de invätämånt, in perioada 1 1—14

august 2025, exclusiv in scopul:

revizuirii ii aprobärii listei disciplinelor optionale pentru anul icolar 2025—2026;

in contextul completärii nornnei didactice de predare-invävare-evaluare pentru cadrele

didactice:

in conformitate cu liläsurile preväzute de Legea nr. 141/2025 privind unele mäsuri fiscal-

bugetare;

• cu derogare de la Capitolul Ill din Metodologia privind dezvoltarea curriculum u lui la

decizia icolii, aprobatä prin Ordinul nr. 3238/2021

Procedura se aplicä tuturor cadrelor didactice, com isiei implicate in organizarea

curriculunnului la decizia scolii, Consiliului Profesoral ii Consiliului de Adnlinistra!ie din

un itatea de invätämånt.

5.2. Delinnitarea explicitä a activitätii procedurate in cadrul portofölilllui de activitä!i
desfäsurate de unitate:

Activitatea este relevantä ca importantä, fiind proceduratä distinct in cadrul unitätii.
5.3. Listarea principalelor activitäti de care depinde ii/sau care depind de activitatea

proceduratä:

De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitäti din cadrul unitä!ii, datoritä rolului pe

care aceastä activitate il are in cadrul derulårii corecte ii la timp a tuturor proceselor.
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5.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date ii/sau beneficiare de rezultatc ale

activitätii procedurate:

• 5.4.1. Compartinnente furnizoare de date:

Toate compartitnentele.

5.4.2. Conlpartinoente furn izoare de rezultate:

Toate compartilnentele.

• 5.4.3. Compartinoente inoplicate in procesul activitä!ii:

Didactic.

6. DOCUMENTE DE REFERINTÄ:
6. Documente de referin(ä

6.1. Reglementäri internationale:

Nu este cazul.

6.2. Legislatie primarä:
Legea nr. 141/2025 privind unele mäsuri fiscal-bugetare;

Ordinul nr. 5 pentru aprobarea Procedurii privind constituirea nornlelor

didactice de predare-invälare-evaluare in invä(änlåntul preuniversitar, in anul icolar
2025—2026, ca til'lnare a liläsurilor adoptate prin Legea nr. 14 privind unele nnäsuri

fiscal-bugetare;

la decizia scolii;

Legea Invätämåntului preuniversitar nr. 198/2023, cu modificärile ii conopletärile

ulterioare;

Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare ii
func!ionare a un itätilor de invä!ämånt preuniversitar, cu modificärile ii coinpletärile
ulterioare.



LICEUL

LICEt 'VEIINOLOGIC „CONS'I'AN'I'IN
7.1M)" OR 'L

6.3. Legisla!ie secundarä:

PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
privind REVIZUIREA LISTEI CDEO$

cod: po- CEAC - 100

Eclilia: I

Revizia: 0

Exelnplar nr. 1

Ordin nr. 600/2018 privincl aprobarea Codului controlului intern managerial al entitä(ilor
publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;

Instruc(iunea nr. 1/2018 din 16 mai 2018 privind aplicarea unitarä la nivelul unitätilor de

invä(ämånt preuniversitar a Standardului 9 — Proceduri preväzut in Codul controlului

intern managerial al entitätilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al

Guvernului nr. 600/201 8;

Ordinul nr. 6223/2023 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare ii functionare

a consiliilor de adnlinistratie din unitätile de invätänoånt preuniversitar.

6.4. Alte documente, inclusiv rcglementäri interne ale unitä!ii:
Regulannentul de organizare ii functionare al unitätii;
Regulamentul cle ordine interioarä al unitätii;

Decizii ale Conducätorului unitälii:

Hotäråri ale Consiliului de Administratie;

Circuitul doctllnentelor•,

Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri:

7.1. Definitii ale termenilor:

crt.

Termenul

Procedura

operationalä

Editie a unei

proceduri

operationale

Definitia $i/sau, dacä este cazul, actul care define}te termenul

Prezentarea formalizatä, in scris, a tuturor paiilor ce trebuie

urmati, a noetodelor de lucru stabilite ii a regulilor de aplicat in
vederea realizärii activitä!ii, cu privire la aspectul procesual;

Fornla initialä sau actualizatä, dupä caz, a unei proceduri

operationales aprobatä ii difuzatä;
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crt.

3

crt.

2

3

4

5

6

7

8

9

10

11

12

13

Termenul

Revizia in cadrul

unci edi(ii

Definitia ii/sau, dacä este cazul, actul care define}te termenul

Acliunile de Inodificare, adäugare, suprilnare sau altele asennenea,

dupä caz, a uneia sau a nnai liltiltor componenteale unei editii a

procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate ii difuzate:

7.2. Abrevieri ale termenilor:

Abrevierca

ROFUIP

ROF LTCC

CA

CP

E.

Ap.

D.

PO

CEAC

Termenul abreviat

Regulannentul de Organizare ii Functionare a Unitälilor din

Invä(ämåntul Preuniversitar

Regu lanlentul Intern

Regulamentul de Organizare ii Functionare al Liceului Tehnologic

, -Constantin Cantacuzino"s Bäicoi

Consiliu de adlllinistratie

Consiliu proresoral

Elaborare

Verificare

Aplicare

Aprobare

Arhivare

Difuzare

Procedurä operationalä

Conn isia pentrtl evaluarea ii asigurarea calitälii
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8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalitäti:

C'ou/bl'ln Art. 2()7 din Legea Invälüuncinlului preuniversüar nr. 198/2023, cu vyi

conv/e/ärile Ill/erioare. lucind in consic/erare derogarea prevüzulä de Art. L V/l/ din Legea nr.
141/2()25 privinc/ unele Illäsuri fiscal-hugetare, norlna didacticä de preclare-invä(are-evaluare.

de instruire practicä Fi de evaluare cureniä a pre,ycolarilor wyia elevilor din c/asä, in care pol [i

incluse yi ac/ivilä(i de pregä/ire peniru evaluäri/exwnene ntl(ionale +'i/sau peniru oh!inerea

per/Örnum(ei educationale, precunl vyi cele de invü(are renjedialä, se s/ahi/ecyte dupä cilill

urineazä.•

c) un post de invä!ätor/invätätoare ori de profesor pentru invätämåntlll prilnar pentru

fiecare clasä din invätälnåntul primar sau pentru clase sillltlltane din cadrul acestuia, unde nu se

pot constitui clase separate. In atribu(iile postului se includ obligatoriu 2 ore/säptälllånä de

pregätire remedialä;

d) 20 de ore pe säptämånä pentru profesorii din invälänlåntlll gillinazials liceal si

postliceal, pentru profesorii din unitä(ile ii clasele cu progrann integrat ii suplimentar de artä ii

cariera didacticä;
e) 18 ore pe säptämånä pentru profesorii din invätämåntul preuniversitar care au dobåndit

gradul didactic I sau titlul de profesor einerit ii care desm»arä activitate de mentorat;

f) 26 de ore pe säptälnånä pentru profesorii de instruire practicä ii !uae$rii-instructori,
pentru cei care au dobåndit cel pulin licentierea in cariera didacticä;

g) 22 de ore pe säptämånä pentru profesorii de instruire practicä ii maeitrii-instructori,
pentru cei care au dobåndit cel putin gradul didactic I ii care desfäsoarä activitate de mentorat;
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Prezenta procedurä reglelnenteazä 1110dul de desf?liurare a procesului de revizuire a listei

perioada 1 1—14 august 2025, in contextul modificärilor legislative recente.

8.2. Documente utilizate:

8.2.1. Lista provenien!a documentelor:

Doctllnentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri sunt cele enumerate la pct. 6.

8.2.2. Continutul si rolul documcntclor:

Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa

Accesul, pentru fiecare Compartinoent, la legisla!ia aplicabilä, se face prin progranull

infonnatic la care au acces salariatii unitätii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoa$erii ii aplicärii de cätre salariatii unitälii a

prevederilor legale care reglelnenteazä activitatea proceduratä, elaboratorul va difuza

procedura conform pct. 3.

8.3. Resurse necesare:

8.3. l. Resurse materiale:

Coinputer:
Imprilnantä;

Copiator:

Consumabile (cernealä/toner)•,

Hårtie xerox•,

Dosare.

8.3.2. Resurse umane:

Conducätorul unitä!ii;

Conopartilnentele preväzute in organ igralna unitätii.
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8.3.3. Resurse financiare:
Conform Bugetului aprobat al unitätii.

8.4. Modul de lucru:

8.4.1. Planificarca opcra!iunilor actiunilor activitätii:
Operatiunile ii aetiunile privind activitatea proceduratä se vor derula de citre toate

connpartitnentele inoplicate, conform instructiunilor din prezenta procedurä.

8.4.2. Derularea opera(iunilor9i actiunilor activitätii:
Revizuirea listei de optionale are caracter exceptional ii tennporar, fiind permisä prin derogare de

la Capitolul Ill al Metoclologiei privind dezvoltarea C DS, in vederea optimizärii incadrärii
personalului didactic, in contextul aplicärii prevederilor Ordinului nr. 5 198/2()25 pentru

aprobarea Procedurii privind constituirea nonnelor didactice de predare-invätare-evaluare in

invätänlånttll preuniversitar, in anul scolar 2()25—2026, ca urmare a mäsurilor adoptate prin

Legea nr. 141/2025 privind unele liläsuri fiscal-bugetare.

Etapele procedurii simplificatc

Etapa 1: Identificarea optionalelor propuse pentru revizuire
Cadrele didactice pot propune noi discipline optionale sau modificarea/elinl inarea celor deja

propuse anterior.

Propunerile trebuie sä aibä minimum urmätoarele informa!ii:
Denunn irea ii tipul optionalului;
C lasa ii nivelul de invätämånt la care este propus:

Aria curricularä in cadrul cäreia este organizat;

Durata de desmsurare:

Argunoentarea relevan(ei optionalului pentru conopletarea normei didactice ii o scurtä

prezentare a elementelor de continut.

Etapa 2: Centralizarea propunerilor

Conlisia pentrtl curriculum a unitä!ii de invätännånt, conform calendarului stabilit la nivelul
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unitätii, centralizeazä optionalele propuse de colectivele de cadre didactice, verificä incadrarea
propunerilor in cadrul legal ii realizeazä oferta CDIEC)S a unitätii de invä(ännånt, care contine

lista de optionale propuse.

Nu este necesarä elaborarea unei noi analize de nevoi sau consultarea pärtilor interesate in

aceastä perioadä.

Etapa 3: Avizarca in Consiliul Profesoral
Consiliul Profesoral se intruneste confornn tertnentllui stabilit, pentru prezentarea, dezbaterea ii
avizarea listei revizuite de op(ionale.

Fornia finalä rezultatä din aceastä dezbatere este propusä spre aprobare Consiliului de

Administratie al unitä!ii de invä!änoånt.

Etapa 4: Aprobarca in Consiliul de Administratie
Confornn calendarului stabilit la nivelul unitälii, Consiliul de Adnninistratie se intrune$e pentru

aprobarea listei finale a disciplinelor optionale revizuite.

Se intoemeste o hotäråre a Consiliului de Adlninislra!ie, care va include:

Lista conlpletä a optionalelor;

Cadrele didactice responsabile:

Clasele cärora li se adreseazä fiecare op!ional.

Etapa 5: Informarea $i transmiterea citre Inspectoratul Scolar
Elevii Sii legali vor fi infornvali despre optionalele aprobate.

Conducerea lillitätii de invätänvånt, conlörnn ternlenelor stabilite, transinite Inspectoratului
Scolar, dupä caz, lista revizuitä a optionalelor.
Dispozi!ii finale
Prezenta procedurä simplificatä este valabilä exclusiv pentru perioada 1 1—14 august 2025 ii se
aplicä cu caracter exceptional, in contextul lnäsurilor preväzute de Legea nr. 141/2025.

Pentru restul activitätilor legate de CDF,OS, se aplicä prevederile noetodologiei aprobate prin
Ordinul nr. 3238/2021
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8.4.3. Valorificarea rezultatelor activitätii:
Rezultatele activitä!ii vor fi valorificate de toate compartimentele ii eonlisiile innplicate din

un itate.

9. RESPONSABILITÄTI:
9. Responsabilitä!i

9.1. Conducätorul unitätii

Aprobä procedura:

Asigurä implementarea ii mentinerea procedurii;

Coordoneazä intregul proces de revizuire a optionalelor;

Asigurä införnnarea cadrelor didactice ii a comisiei illiplicate;

Transniite, dupä caz, lista finalä a disciplinelor optionale aprobate cätre Inspectoratul

Scolar.

9.2. Cad rele didactice

Elaboreazä propuneri de discipline optionale;
Se asigurä cä propunerile respectä scopul liläsurii: completarea nornoei didactice;

Participä activ la dezbaterile din Consiliul Profesoral:
In cazul aprobärii, elaboreazä progranoele (dacä este cazul) ii planificärile calendaristice.

9.3. Comisia pentru curriculum
Centralizeazä propunerile de optionale transmise de cadrele didactice;
Veri licä incadrarea propunerilor in cadrul legal;

Elaboreazä situatia centralizatä a propuneri!or•,

Propune lista revizuitä spre analizä Consiliului Profesoral;
Pästreazä doctllnentatia justificativä la nivelul unitä!ii de invä(ännånt.

9.4. Consiliul Profesoral
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Analizeazä ii avizeazä lista revizuitä a optionalelor;

Prioritizeazä optionalele in functie de relevantä, resurse ii innpact asupra invätärii;
Poate face propuneri de 1110dificare sau elinninare a Unor optionale.

9.5. Consiliul de Administratie

Aprobä lista finalä a disciplinelor optionale revizuite, in baza avizului Consiliului

Profesoral:

Em ite hotärårea:

Räspunde de respectarea cadrului legal pentru aceastä mäsurä exceptionalä.

9.6. Matricca responsabilitä!ilor:

1

E.

pag.

11

Crt

2

3

4

5

6

7

8

Compartimentul

(postul)/comisia/actiunea

Responsabil C.E.A.C.

Menlbru C.E.A.C.

Director adjunct

Directorul icolii

Consiliul de administratie

Conn isia C.E.A.C.

Cadrele didactice/directorul

Secretariat

111

Av.

Ap.

Ap.

v

D.

VII VIII

10. FORMULAR EVIDENTÄ MODIFICÄRI:

crt.

Editia Data

editiei

Revizia Data

reviziei

Descrierc

modificare

Semnätura

conducätor

compartiment
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11. FORMULAR ANALIZÄ PROCEDURÄ:
(l) Fornnularul de avizare ii aprobare procedurä este valabil atåt pentru proceduri nou elaborate,

cåt ii pentru revizii ale procedurilor.

N r. Compartiment
C rt

3

4

Nume ii prenume
conducätor

compartiment

Constantin Silvia

Georgescu Gabriel

Ilie Gabriela

Tårsa — Stätescu

Daniela

Inlocuitor dc

drcpt sau

delegat

Semnätura

4

Aviz

favo"

•O

Aviz

ncfavorabi\

iita\

Conducere

Conlisie CEAC

Personal

didactic

Secretariat

c-.g_ 21 [08.2025

4208.2025
'14.08.2025

14.08.2025

12. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII:
Listä de difuzare

Nume 9i

prenume

Constant in

Silvia

Georgescu

Gabriel

Data

primirii

Data

retragerii

Data

inträrii in

vigoare a

procedurii

Semnätura

ex.

2

Compartiment

Conducere

Connisie CEAC
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SemnäturaData

primirii

14.08.2025

14.08.2025

Semnätura Data

retragerii

Data

ex.

3

4

Secretariat

Personal

didactic

prenume

Tårsa

Stätescu

Daniela

Ilie

Gabriela

inträrii in

vigoare a

procedurii

13. ANEXE, iNREGISTRÄR1 $1 ARHIVÅRI:
Denumirea Elaborator Aprobä Numär dc Difuzarc Arhivare

anexä anexci exemplare

Alte

elemente


