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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea aprobarea editiei sau, dupä caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

crt.

1.1.

1.2.

1.3.

1.4.

C rt.

2.1
2.2

2.3.

2.4.

Elemcnte privind
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1

Elaborat

Veri
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Avizat

Aprobat

Numele prenumele

2

Georgescu Gabriel

Petre Carmen
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Functia

3

Menlbru CEAC

Membru CEAC

Director adjunct

Director

Data

4

1k,og-20S

Semnätura

5

2. Situatia editiilor a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Editia sau, dupä caz,
revizia in cadrul editiei

1

Editia I, Revizia 0

Revizia I

Revizia 2

Revizia 3

Componentä
revizuitä

2
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Documente de
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Descrierea
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Documente de
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Modalitatea revizici

3

Rezivuitä conform OME
401 9/15.03.2024 a OME

3945/01.03.2024

Modificare continut conform
reglenlentärilor legislative in

vigoare.; Se Inoclificä continutul
procedurii in conformitate cu

legislatia in vigoare.

Mod ificare continut con fornl
reglementärilor legislative in

vigoare.; Se modificä continutul
proeeducii in confornt iiate eu

legislatia in vigoare.

Revizuit L141/2025 + OMEC
5 197/2025

Data la carc se

aplicä prevederile
edi ici sau reviziei
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29.08.2023

19.08.2024

08.05.2025
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3. Lista cuprinzånd persoanele la care se difuzcazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul editiei
procedurii

Nr.
crt.

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Scopul
Difuzärii

1

Aprobare

Elaborare

Aplicare

In formare

Evidentä

inregistrare/A

rhivare

Exempla

nr.

2

Domeniul

3

Conducere

CEAC

Comisia de

inscriere din

Liceul
Tehnologic

„Constantin
Cantacuzino

Bäicoi

Persoanele
interesate

Secretariat

Secretariat

Functia

4

Director

Membru

Membrii
comisiei

pen tru
Curriculum

Beneficiari
indirecti

Secretar

Secretar

Nume
prenume

5

Constantin Silvia

Georgescu Gabriel

Data
Primirii

6

Semnätur
a

Difuzare electronicä

Postare pe site-ul Liceului Tehnologic

„Constantin Cantacuzino" Bäicoi

Tårsä Daniela

Tårsä Daniela

4. Scopul procedurii

Stabile$e modalitatea de constituire a formaliunilorde elevi in clasa pregätitoare prin distribuirea

aleatorie a elevilor, cu respectarea principiului nediscriminärii, al asigurärii echitä!ii si egalitä!ii de

ianse, al transparenlei, al incluziunii, al centrärii educa!iei pe beneficiarii primari ai acesteia, al

accesibilitä!ii ii disponibilitä!ii, al interesului superior al copilului/elevului. pentru anul icolar 2()25-

2026 in Liceul Tehnologic "Constantin Cantacuzino" Bäicoi.
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5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale

Dispozi!iile procedurii se aplicä in unitä!ile de invä!ämånt preuniversitar cu clase la nivel primar

din Jude!ul Prahova in care se constituie cel pulin douä forma!iunide studiu la clasa pregätitoare, sunt

duse la indeplinire de cätre membrii Comisiei de inscriere din unitä!ile de invä!ämånt, constituite

conform Art. 48 alin (l) din Metodologia de inscriere a copiilor in invä!ämåntulprimar, pentru anul

icolar 2024-2()25. Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitä!ii

procedurale, domenii implicate in activitate sunt: membrii comisiei pentru Curriculum din Liceul

Tehnologic „Constantin Cantacuzino" Bäicoi, membrii comisiei pentru inscrierea elevilor in clasa

pregätitoare, directorul adjunct ii directorul Liceului Tehnologic „Constantin Cantacuzino" Bäicoi.

6. Documente de referintä ii reglementäri aplicabile activitätii procedurate

• Legea nr. 198 din 4 iulie 2023 a invälämåntuluipreuniversitar;

• Legea 141/ 2025, privind unele mäsuri fiscal — bugetare;

• Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern

managerial al entitälilorpublice;

• Ordinul nr. 5726 din 6 august 2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de

organizare ii funclionarea unitälilor de invälämåntpreuniversitar•,

• Ordinul nr. 4019 din 15 martie 2024 privind aprobarea Metodologiei de inscriere a

copiilor in invälämåntulprimar a Calendarului inscrierii in invälämåntulprimar pentru anul icolar

2024-2025;

• Ordinul nr. 3435 din 28 februarie 2()25 privind aprobarea Calendarului inscrierii in

invä!ämåntul primar pentru anul icolar 2025-2026;

• Ordinul nr. 3945 din I martie 2()24 privind aprobarea Procedurii de distributie aleatorie a

antepre$colarilor/pr%colarilor/elevilor in formaliunile de studiu;

• Ordinul nr. 6756 din 6 decembrie 2023 pentru aprobarea Metodologiei privind depä}irea

efectivelor formaliunilor de antepreicolari, sau elevi din unitälile de invälälnånt
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• Ordinul nr. 6134 din 21 decembrie 2016 privind interzicerea segregärii icolare in

unitälile de invälämånt preuniversitar;
• Ordinul nr. 5633 din 23 decembrie 2019 pentru aprobarea Metodologiei de

monitorizare a segregärii in invälämåntul preuniversitar;

Ilotärårea nr. 63 1 din 1 1 mai 2022 pentru modificarea anexei la Hotärårea Guvernului

nr.994/202() privind aprobarea standardelor de autorizare de functionare provizorie $i a standardelor

de acreditare ii de evaluare externä periodicä in invälämåntul preuniversitar;

Instruc!iuni nr. I din 16 mai 2018 privind aplicarca unitarä la nivelul unitälilor de

invä!ämånt preuniversitar a Standardului 9 - Proceduri preväzut in Codul controlului intern

managerial al entitälilor publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr.

600/2018.

7. Definitii abrevieri ale termenilor utilizati

7.1.Definitii ale termenilor

Crt.

l.

2.
3.

4.

crt.

2.

3.

4.

Termenul

Forma!iuni de studiu

Clasa re 'åtitoare
Comisia de inscriere din
unitatea de invä ämånt
Procedurä Operationalä

7.2 Abrevieri:

Abrevierca

M.E.
I.S.J. Ph.
O.M.E.

Definitia si/sau, dacä este cazul, actul carc define*te termenul

Clase constituite in conformitate cu prevederile Legii Invä!ämåntului
Preuniversitar nr. 198/2023

Clasa de debuta colaritätii entru nivelul rimar
Comisia numitä prin decizia directorului unitä!ii scolare care asigurä
inscrierea co iilor in clasa re ätitoare.
Prezentarea formalizatä, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urma!i, a
metodelor de lucru stabilite i are Qililor de a licat.

Ins

Termenul abreviat

Procedura o era ionalä
Ministerul Educatiei

ectoratul colar Judetean Prahova
Ordin al ministrului educa iei
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La nivelul unitälii de invälämånt se constituie comisia de inscriere ii distribuire aleatorie elevilor,

a cärei componenlä este urmätoarea:

a. pre$edinte - directorul/directorul adjunct al unitälii de invälämånt;

b. secretar - secretarul-ief/secretarul unitälii de invälämånt sau un cadru didactic/informatician.in

situatiain care nu are un secretar;

c. membri - cadrele didactice care preiau grupele/clasele de inceput de ciclu de invälämånt,

informaticieni, secretari. Modelul deciziei este anexat prezentei proceduri.

Comisia de inscriere distribuire aleatorie a elevilor propune componenta formaliunilor de

studiu ii consiliul de administralie aprobä formatiunile de studiu, cu cel pulin 5 zile lucrätoare

inainte de inceperea cursurilor noului an icolar.

In unitälile de invälämånt, formaliunile de studiu cuprind clase ii se constituie, la propunerea

directorului, prin hotäråre a consiliului de administratie, conform prevederilor legislative in vigoare.

in invälämåntulprimar clasa cuprinde, in medie, 18 elevi, dar nu mai pulin de 12 si nu mai mult

de 22. In cazul in care numärul total al copiilor este sub minimul preväzut de legisla!ia in vigoare,

pentru fiecare grupä de vårstä sau, in cazul existen!eifra!ilor de vårste diferite, se pot constitui si

grupe eterogene.

In situa!ii excep!ionale, se poate solicita inspectoratului icolar, in baza unei justificäri a

consiliului de administratie, suplimentarea sau, dupä caz, diminuarea cu cel mult 2 beneficiari sub

efectivul minim sau peste efectivul maxim preväzut de Metodologia privind depäiirea erectivelor

forma!iunilorde antepreicolari, preicolari sau de elevi din unitä!ilede invä!ämånt preuniversitar de

stat. in localitä!ile in care existä cerere pentru forma de invä!ämånt in limba maternä a unei

minoritäti na!ionale, forma!iunilede studiu pot functionasub efectivul minim sau peste efectivul

maxim, in conformitate cu prevederile legale in vigoare. Aceastä situa!ie se aplicä ii forma!iunilor

de studiu in limba romånä, atunci cånd acestea func!ioneazilin zone unde ponderea unei minoritäti

etnice este majoritarä. In aceste situa!ii, aprobarea se realizeazå de Ministerui Educa!iei la

propunerea ISJ/ISMB sau a consiliului de administra!ieal unitä!ii de invä!ämånt.
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Constituie situatiiexceptionale, pentru care se poate aproba functionareaformaliunilorde studiu

cu efective mai mari falä de cele preväzute, urmätoarele:

revenirea din sträinätate a elevilor in circumscriplia unei unitäli de invä!ämånt in care

efectivele la clasä sunt la nivelul maxim nu se pot reorganiza colectivele de elevi in timpul anului

}colar;

transferul elevilor ca urmare a schimbärii domiciliului pärinlilor in circumscriptia unei unitäli

de invä!ämåntin care efectivele la clasä sunt la nivelul maxim nu se pot reorganiza colectivele de

elevi in timpul anului icolar;

lipsa resursei umane necesare pentru suplimentarea planului de icolarizare;
• asigurarea dreptului la educalie elevilor care nu pot dovedi cu documente existenla

domiciliului;
• alte situalii care nu pot fi solutionateprin incadrarea in numärul maxim de beneficiari preväzut

de legisla!ia in vigoare.

Constituirea formaliunilor de elevi in clasa pregätitoare se face dupä finalizarea procesului de

inscriere, conform calendarului, cu respectarea criteriilor de transparenlä, echitate, nondiscriminare

incluziune.

Dupä finalizarea procesului de inscriere a elevilor in clasa pregätitoare, se constituie forma!iunile

de elevi cu respectarea criteriilor de transparen!ä, echitate, nondiscriminare ii incluziune.

De asemenea, in domeniul prevenirii, eliminärii sau sanctionärii oricärei forme de segregare

icolarä, Comisia pentru prevenirea eliminarea violentei, a faptelor de coruplie ii discriminärii in

mediul ii promovarea interculturalitäliiconstituitä la nivelul unitä!ii de invä!ämåntexercitä

urmätoarele atribulii:
• verificä, pentru toate criteriile de segregare ca la constituirea claselor pregätitoare, så

se asigure mixarea elevilor astfel incåt diversitatea socialä, etnicä, culturalä etc. a circumscripliei

icolare sä fie reflectatä in fiecare clasä/clädire/ultimele douä bänci/altele etc.;

• verificä, pentru toate criteriile de segregare modalitatea de repartizare a elevilor intre

clädirile aceleia$ unitäti de invälämånt preuniversitar (acolo unde unitatea de invälämånt

preuniversitar Gi deslä»arä activitatea didacticä in mai multe clädiri);
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• verificä, pentru toate criteriile de segregare icolarä, modalitatea de repartimre a elevilor ii
cadrelor didactice pe clase (acolo unde existä mai multe clase pe acelaii an de studiu);

• verificä, pentru toate criteriile de segregare icolarä, modalitatea de repartizare a elevilor in

ultimele douä bänci (acolo unde este mentinutä aranjareaspatialä a claselor pe iiruri de bänci).

La constituirea forma!iunilor de elevi la clasa pregätitoare prin aplicarea criteriilor de

transparen!ä, echitate, nondiscriminare ii incluziune se va line seama de:

• repartizarea echilibratä pe clase a fetelor ii a bäie!ilor;

repartizarea in aceea$forma!iune de elevi a fra!ilor (dacä nu existä o solicitare a

pärin!ilor/tutorilor legali in alt sens);

• repartizarea echilibratä pe clase a copiilor cu CES, in baza documentelor depuse la inscriere

(certificatul de orientare icolarä ii eliberat de C.J.R.A.E. sau a unui document medical

care sä ateste o eventualä dizabilitate);

repartizarea echilibratä pe clase a copiilor care provin din medii defavorizate;

repartizarea elevilor pentru toate criteriile de segregare %scolarä.
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Consiliul de administratieal unitälii de invälämånt a optat varianta de distribuire aleatorie

a formaliunilorde studiu in clasa pregätitoare, dupä cum urmeazä:
• in ordine alfabeticä;

Comisia de inscriere $i distribuire aleatorie a elevilor din unitatea de invälänlånt, pe baza
listei finale a elevilor inscriii in clasa pregätitoare, generatä din Sistemul informatic integrat

al invälämåntuluidin Romånia (SIIIR), grupeazä elevii dupä cum urmeazä:
Lista I:

a) Fete cu vårsta de 6 ani implinili pånä la data de 31 august a anului icolar in curs
inclusiv;

b) Bäie!i cu vårsta de 6 ani implinili pånä la data de 31 august a anului $colar in curs

inclusiv;
c) Elevii a cäror limbä maternä diferä de limba de predare cu vårsta de 6 ani implinili

pånä la data de 31 august a anului icolar in curs inclusiv;
d) elevii care nu au parcurs ciclul preicolar sau I-au parcurs incomplet, elevii care

repetä anul sau s-au retras din motive medicale cu vårsta de 6 ani implinili

pånä la data de 31 august a anului icolar in curs inclusiv;
Lista 2:

a) Fete cu vårsta de 6 ani implini!i pinä la data de 31 decembrie a anului icolar in

curs inclusiv

b) Bäieti cu vårsta de 6 ani implinili pinä la data de 31 decembrie a anului icolar in

curs

inclusiv;
c) Elevii a cäror limbä maternä diferä de limba de predare cu vårsta de 6 ani implini!i

pinä la data de 31 decembrie a anului scolar in curs inclusiv;
d) elevii care nu au parcurs ciclul preicolar sau I-au parcurs incomplet, elevii care

repetä anul icolar sau s-au retras din motive medicale cu vårsta de 6 ani implini!i

pinä la data de 31 decembrie a anului $colar in curs inclusiv;

9
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La nivelul Liceul Tehnologic „Constantin Cantacuzino" Baicoi forma!iunilede studiu se

constituie prin tragere la sor!i, (corespunzätor numärului de clase aprobate in planul de

cu respectarea numärului maxim de elevi preväzut de lege: 22 elevi /24 - cu avizul

ISJ Prahova, pentru copiii aflati in circumscrip!ie) ii se stabilie$e seria pentru fiecare

forma!iune, in ordinea extragerii, dupä cum urmeazä:
- se extrag, pe rånd, elevii din lista finalä, grupali pe categorii ii se distribuie alternativ,

astfel: numele primului elev se extrage din lista I pentru clasa pregätitoare A, numele celui de-

al doilea elev din lista I pentru clasa pregätitoare B, pånä la repartizarea pe clase a elevilor de

pe lista l. in aceea$manierä se repartizeazä elevii de pe iista 2. Extragerea se va face aiternativ,

fete, bäieli, elevi a cäror limbä maternä diferä de limba de predare, elevi care nu au parcurs

ciclul preicolar sau I-au parcurs incomplet, elevi care repetä anul sau cei care sau retras

din motive medicale pånä la finalizarea constituirii formatiunilorde studiu,

Copiii cu cerinle educationalespeciale vor fi repartiza!i pe baza unei analize a tipului

de dizabilitate, astfel incåt sä se asigure o repartizare echilibratä;
- In cazul gemenilor/tripletilor, pärintele sau reprezentantul legal depune/transmite o

declaralie la unitatea de invälämånt prin care precizeazä dacä dore$e repartizarea fratilor in

aceea$clasä sau in clase diferite. In situalia in care pärintele sau reprezentantul legal dore$e

inscrierea fralilor in aceea$clasä, ace$ia sunt repartizali in clasa in care a fost distribuit primul

dintre frati.
- Conform Calendarului de inscriere a copiilor in invätämåntul primar pentru anul icolar

2025- 2026, afisarea la fiecare unitate de invä!ämånt a listelor finale ale copiilor inscriii in
clasa pregätitoare are loc pe data de 12 iunie 2025.

Comisia de inscriere ii distribuire aleatorie a elevilor propune componen!a

forma!iunilor de studiu pånä la termenul precizat in prezenta procedurä ii consiliul de

administra!ieaprobä formaliunile de studiu, cu cel pulin 5 zile lucrätoare inainte de inceperea

cursurilor noului an icolar.
- Listele, in format letric, rämånafiiate la avizierul unitälilor de invälämånt pånä cel

tårziu la data inceperii cursurilor noului an icolar pentru care se organizeazä procesul de

inscriere.
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Data la care are loc iedin!a de distribuire aleatorie a elevilor in forma!iunilede studiu

se aflieazä la avizierul/pe site-ul unitä!ii de invä!ämånt, astfel incåt pärin!ii sau reprezentan!ii

legali ai copiilor/elevilor sä fie informali ii sä poatä participa, in calitate de observatori, la

repartizarea pe grupe/clase a acestora.

Repartizarca cadrelor didactice la clase

Clasele pregätitoare sunt preluate de cadrele didactice care finalizeazä clasa a IV-

a, prin tragere la sorti.

Listele finale cu componen!a forma!iunilorde studiu in clase ii cadrele didactice
repartizate, semnate de director, sunt publice ii se aflieazä la avizierul unitä!ii de

invä!ämåntii/sau se posteazä pe pagina de internet a unitä!ii cu cel pulin 3 zile lucrätoare

inainte de inceperea cursurilor noului an icolar.

Modul de lucru/Descrierea activitätilor:

8 mai 2025: Aprobarea in consiliul de administra!ieal unitä!ii de invä!ämånt

a variantei de distribuire aleatorie a formaliunilor de studiu in clasa pregätitoare, precum ii a

procedurii privind distribu!iaaleatorie a elevilor in formaliunilede studiu;

• Afliarea, la sediul fiecärei unitäli de invälämånt si pe site-ul acesteia, a

procedurii privind distribu!ia aleatorie a elevilor in förma!iunile de studiu la clasa

pregätitoare, pentru anul icolar 2025-2()26;

August 2025

aprobarea de cätre Consiliul de administra!ie a listelor finale ale copiilor

inscri$i in clasa pregätitoare;

afisarea listelor finale ale copiilor inscri}i in clasa pregätitoare pe site la

avizierul unitä!ii de invä!ämånt.

repartizarea elevilor in forma!iuni de studiu, prin tragere la sorli, pe baza listei

finale a elevilor inscriii in clasa pregätitoare, generatä din Sistemul informatic integrat al

invälämåntului din Romånia (SIIIR);

afi$area listelor cu forma!iunilede studiu;

11



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ Edilia: I
privind constituirea forma!iunilorde studiu la
clasa pregätitoare in anul icolar 2024-2025

z:

LICEUL TEVINOLOC,IC „CONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÄICOI

LICEUL

Cod: PO - CEAC 92
Revizia: 3

Exemplar nr. 1

inregistrarea cererilor pärin!ilor privind transferul elevilor la o altä forma!iunede

studiu prin schimb de comun acord intre pärin!i, in clase in care se regäsesc

prieteni/rude/colegi de grädini!ä, in func!ie de nevoile socio-emo!ionale ale acestora, in

vederea facilitärii acomodärii cu icoala;

solu!ionarea cererilor de translu- prin schimb de comun acord de cätre Consiliul

de administra!ie;

Repartizarea cadrelor didactice care preiau elevii din clasa pregätitoare prin

tragere la sor!i a literei corespunzätoare seriei in cadrul iedin!ei de lucru a Comisiei de

inscriere ii distribuire aleatorie a elevilor;

9. Responsabilitäti räspunderi in derularea activitä!ii

CEAC

coordoneazä aplicarea procedurilor ii activitälilor de evaluare ii asigurare a

calitä!ii, aprobate de conducerea unitä!ii dc invä!ämånt, conform domcniilor $i criteriilor

preväzute de legisla!ia in domeniu; formuleazä propuneri de imbunätälirea calitälii educaliei.

Conducätorul unitätii de invätämånt

asigurä constituirea forma!iunilorde studiu la clasa pregätitoare, cu respectarea

criteriilor de transparen!ä, echitate, nondiscriminare ii incluziune;

stabile$e componenla nominalä a formaliunilor de studiu, in baza hotärårii

consiliului de administralie.

Consiliul de Administratie

e aprobä listele finale cu forma!iunilede studiu constituite la nivelul unitä!ii de

invätämånt.

Comisia de inscriere

propune componenta formaliunilorde studiu;

aflieazä data la care are loc iedinla de distribuire aleatorie a elevilor in

formatiunile de

12



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ Edilia: I
privind constituirea forma!iunilorde studiu la
clasa pregätitoare in anul icolar 2024-2025LICEUL

enco
Cod: PO - CEAC 92

LICEUL TEHNOLOGIC „CONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÄICOI

studiu la avizierul/pe site-ul unitä!ii de invälämånt.

Revizia: 3

Exemplar nr. 1

Comisia pentru prevenirea eliminarea violentei, a faptelor de coruptie

discriminärii in mediul }colar promovarea interculturalitätii
• exercitä atributii in domeniul prevenirii, eliminärii sau sanctionärii oricärei

forme de segregare

Secretariatul

• afiieazä la avizierul unitä!ii ii pe site, dacä existä, listele finale cu beneficiarii

direc!i ai educa!ieirepartiza!i pe forma!iuni de studiu.

10. Formular evidentä modificäri

E Data editiei Revizia Data
crt.

1.

2.

.cr
t.

1.

dit

ia

1

reviziei

19.08.2024

pag.
Descriere modificare

Actualizare conform
modificärilor
legislative apärute
pentru anul icolar
2024-2025.
Actual izare conform
modificärilor
legislative apärute
pentru anul scolar
2025-2026.

Semnätura
conducätorului
dc artamentului

01.09.2023

oI .09.2023

2

3

11. Formular analizä procedurä

Compartime Nume Inlocuitor

de drept
Aviz favorabil

nt prenume
conducätor
compartimen
t

Rusu

Aviz nefavorabil

Observati Scmnätu DatSemnätur Data
sau delegat

a

13

i ra a

Curriculum
Mädälina



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ Edilia: I
privind constituirea forma!iunilorde studiu la
clasa pregätitoare in anul icolar 2024-2025

z:

LICEUL TEHNOLOC,IC „CONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÄICOI

12. Lista de difuzare a procedurii

LICEUL

Cod: PO - CEAC 92
Revizia: 3

Exemplar nr. 1

Nr.
ex.

1

1

Compartiment

Director unitate de
invätämånt
Comisia de
inscriere ii
distribuire
aleatorie a elevilor
din clasa
pregätitoare in

forma!iunilede
studiu

Nume ii
prenume

Constantin
Silvia
Ilie Gabriela

Ni!ä
Georgiana
Georgescu
Gabriel

Secretar
Informatician

Dat
primi

11)ata
kgtragerii

Data
inträrii in
vigoare a
rocedurii

13. Anexe/formulare
Nu este cazul.

14. Cuprins

Numärul
componentei
in cadrul

procedurii

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

Denumirea componentei din cadrul procedurii

Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau
a reviziei in cadrul edi!iei procedurii opera!ionale
Situalia edi!iilor a reviziilor in cadrul edi!iilor procedurii
operationale

Lista cuprinzånd persoane la care se difuzeazä edi!ia sau, dupä caz,

revizia din cadrul editiei procedurii operationale

Scopul procedurii opera!ionale
Domeniul de aplicare al procedurii opera!ionale

Documente de referin!ä ii reglementäri aplicabile activitä!ii
procedurale

Defini!ii ii abrevieri ale termenilor utiliza!i in procedura opera!ionalä

14

Semnätura

Transmitere
electronicä

Pagina

1

2

2

3

3

4



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ Edilia: 1

privind constituirea forma!iunilorde studiu la
clasa pregätitoare in anul icolar 2024-2025LICEUL

Cod: PO - CEAC 92
LICEUL TEHNOLOC,IC „CONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÄICOI

8.

9.

10.

11.

12.

13.

Descrierea procedurii operationale

Responsabilitä!i
Formular eviden!ä modificäri

Formular anali7±ä proceduri

Lista de difuzare a procedurii
Cuprins

15

Revizia: 3

Exemplar nr. I

4

6

6

6

6

7


