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l. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau dupä caz, a

reviziei in cadrul editiei procedurii operationale:

Elemente privind

responsabilii/operatiunea

1.1 Elaborat

I .2 Verificat

1.3 Avizat

1.4 Aprobat

Nume si prenume

Georgescu Gabriel

Petre Carmen

Ilie Gabriela

Constantin Silvia

Functie

Menlbru

CEAC

Membru

CEAC

Mem bru

CA
Director

Data

14.08.2025

14.08.2025

14.08.2025

14.0

Semnätura

2. Situatia editiilor a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationa é

Editia sau, dupä caz, Componenta

revizia in cadrul

editici

2.1. Editia 1

2.2. Revizia I

2.3. Revizia 2

2.4. Editia 11

2.5. Revizia 1

revizuitä

x

Modalitatea

reviziei

x

Data de la care se aplicä

prevederile editiei sau reviziei

editiei
14.08.2025
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3. Lista cuprinzånd persoanelc la carc se difuzeazä editia sau, dupä caz, revizia din cadrul

editiei procedurii operationale

Scopul difuzärii

3.1.

Aplicare/Aprobare

3.2. Eviden!ä

3.3. Arhivare

3.4.

Aplicare/lnformare

3.5. Informare

Exemplarul

numärul

2

3

4

5

Compartiment

Conducere

Conlisie CEAC

Secretariat

Cadre didactice

Cadre didactice

Cadre didactice

Contabilitate

Functia

Director

Responsabil

CEAC

Secretar

Prof. inv.

primar

Prof. inv.

primar

Profesor

Contabil

Nume si

prenume

Constantin

Silvia

Petre Carmen

Tårsa — Stätescu

Daniela

Ilie Gabriela

Georgescu

Gabriel

Rotaru Rodica

Fenichiu

Nicoleta

Alisare pe site-

ul icolii

4. SCOPUL PROCEDURII•.
4.1. Procedura asigurä un cadru clar reglementat pentru transferul elevilor, in conformitate cu

actele normative in vigoare.

4.2. Dä asiguräri cu privire la existenta documentatiei adecvate derulärii activitä!ii;
4.3. Asigurä continuitatea activitä!ii, inclusiv in conditii de fluctua!iea personalului;
4.4. Sprijinä auditul si/sau alte organisnw abilitate in ac!iuni de auditare si/sau control, iar pe
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4.5. Alte scopuri.

5. Domeniul (lc aplicare:

Editia: 11
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5.1. Precizarea (definirea) activitätii la care se referä procedura operationalä:

(l ) Procedura se aplicä tuturor elevilor care se transferä la / de la unitate, in perioada vacan!elor

scolare sau in timpul cursurilor scolare, in situa!iile exceptionale preväzute de prezenta

procedurä si de legisla!ia in vigoare.

5.2. Delimitarea explicitä a activitätii procedurate in cadrul portofoliului dc activitäti
desfäsurate de unitate:

(l ) La aplicarea procedurii participä Consiliul de Administra!ie al unitå!ii de invä!ämånt,

compartimentul Secretariat si legali ai beneficiarilor primari.

5.3. Listarca principalclor activitäti de care depindc si/sau care dcpind de activitatea

proceduratä:

(l ) De activitatea proceduratä depind toate celelalte activitä!i din cadrul institu!iei, datoritä

rolului pe care aceastä activitate il are in cadrul derulärii corecte ii la timp a tuturor proceselor.

5.4. Listarea compartimentelor furnizoarc de date si/sau beneficiare de rezultate ale

activitätii procedurate:

5.4. I. Compartimente furnizoare de date: Toate colupartimentele.

5.4.2. Compartimente furnizoare de rezultate: Toate compartimentele.

5.4.3. Compartimente implicatein procesul activitätii: Didactic, Secretariat.

5.5. Procedura se aplicä tuturor cadrelor didactice, comisiei implicate in organizarea

curriculumului la decizia scolii, Consiliului Profesoral si Consiliului de Administra!ie din

unitatea de invä!ämånt.

5.6. Aplicabilitatea ei demareazä din momentul aprobärii ei de cätre directorul unitåtii de

invä(ämånt ii a CA si inregistrarea in registrul inträri - lesiri.



PROCEDURÄ OPERATIONALÅ
privind TRANSFERUL ELEVILOR

LICEUL

Cod: PO - CEAC 51

LICF.UL TEIINOLOC,IC „CONSTA.NTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÅICOI

6. DOCUMENTE DE REFERINTÅ:
6.1. Legislatie internationalä:
6.2. Legislatie primarä:
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6.2. l. Legea invä!ämåntului preuniversitar 198/2023 cu modificärile si completärile ulterioare;

6.2.2. Legea nr. 141/2025 privind unele mäsuri fiscal-bugetare;

6.2.3. Ordinul nr. 5198/2025 pentru aprobarea Procedurii privind constituirea normelor didactice

de predare—invä!are—evaluare in invä!änuintul preuniversitar, in anul scolar 2025—2026, ca

urmare a mäsurilor adoptate prin Legea nr. 141/2025 privind unele mäsuri fiscal-bugetare ii
Ordinul nr. 5197/ 2()25 pentru aprobarea Procedurii privind reorganizarea unitä!ilor de

invä!ämånt preuniversitar de stat si constituirea formaliunilor de studiu in invä!ämåntul

preuniversitar de stat, in anul scolar 2()25-2()26, ca urmare a måsurilor adoptate prin Legea nr.
141/2025 privind unele masuri liscal-bugetare;

6.2.4. Ordinul nr. 6223/2()23 pentru aprobarea Metodologiei-cadru de organizare ii functionare a

consiliilor de administra!ie din unitä!ile de invä!ånuint preuniversitar;

6.2.5. Ordinul nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare ii
functionare a unitä!ilor de invä!ämånt preuniversitar, cu modificärile si completärile ulterioare.

6.2.6. Ordin nr. 4.498 din 8 iulie 2025 pentru modificarea Regulamentului-cadru de organizare si

functionare a unitä!ilor de invä!älllånt preuniversitar, aprobat prin Ordinul ministrului educa!iei

nr. 5.726/2024;

63. Legislatie secundarä:

6.3. I. Ordin nr. 6()()/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitä!ilor

publice Publicat in Monitorul Oficial, Partea I nr. 387 din 07.05.2018;
6.3.2. Instructiunea nr. 1/2()18 din 16 mai 8 privind aplicarea unitarä la nivelul unitä!ilor de

invä!änuint preuniversitar a Standardului 9.

6.4. Altc documente, inclusiv reglementäri interne ale unitätii:

6.4. l. Regulamentul intern al unitä!ii;
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6.4.2. Decizii ale Conducätorului unitå!ii;

6.4.3. Hotäråri ale Consiliului de Administra!ie;

6.4.4. Alte acte normative.

7. Definitii si abrevieri:
7.1. Definitii ale termenilor:

crt.

2

3

Termenul

Procedura

operationalä

Edi!ie a unei

proceduri

operationale

Revizia in cadrul

unei edi!ii

Definitia si/sau, dacä este cazul, actul care define}te termenul

Prezentarea formalizatä, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

urma!i, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in

vederea realizårii activitä!ii, cu privire la aspectul procesual;

Forma initialä sau actualizatä, dupä caz, a unei proceduri

opera!ionale, aprobatä si difuzatä;

Ac!iunile de modificare, adäugare, suprimare sau allele asemenea,

dupä caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei edi!ii a

procedurii opera!ionale, ac!iuni care au fost aprobate si ditüzate;

7.2. Abrcvieri ale termenilor:

crt.

2

3

4

Abrevierea

ROFUIP

ROF LTCC

CA

Termenulabreviat

Regulamentul de Organizare si Func!ionare a Unitä!ilor din

Invälålnåntul Preuniversitar

Regulmnentul Intern

Regulamentul de Organizare Func!ionare al Liceului Tehnologic

„Constantin Cantacuzino", Bäicoi

Consiliu de adininistratie
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crt.

5

6

7

8

9

10

11

12

13

E.

Ap.

D.

CEAC

Consiliu prolusoral

Elaborare

Verificare

Aplicare

Aprobare

Arhivare

Difuzare

Procedurä operationalä

Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitä!ii

8. DESCRIEREA PROCEDURII
8.1. Generalitä!i:
( I ) Conform Regulmnentului-cadru de organizare ii functionare a unitä!ilor de invä!ämånt
preuniversitar, aprobat prin Ordinul nr. 5726/2024, beneficiarii primari ai educa!iei au dreptul sil

se transfere de la o unilate de invä!åmånt la alta ii de la o de sludiu la alla, in

condi!iile stabilite de prevederile legii, ale ROFUIP si ale regulamentului de organizare si

functionare a unitä!ii de invå!åmånt la care se face transferul.

(2) in cazul copiilor victilne sau martori ai violenlei donnestice, Inspectoratul Scolar aprobä

transferul urgent, cu caracter temporar. la unitä!ile scolare recomandate de citre institu!iile care

oliu•rä servicii sociale pentru prevenirea si conlbaterea violen!ei domestice, conform procedurii

stabilite de citre Ministerul Educatiei si Cercetärii.

8.2. Documentele utilizate:



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
privind TRANSFERUL ELEVILOR

[ICEU L

Cod: PO - CEAC 51

LICEUL TEIINOLOC,IC „CONSTANTI.N
CANTACUZINO" ORASUL BÄICOI

8.2. I. Lista si provenien!a documentelor:

Edilia: 11

Revizia: 2

Exemplar nr. I

( I ) Documentele utilizate la elaborarea procedurii sunt enumerate in componenta 6.

8.2.2. Continutul 'i rolul documentelor:

(l ) Documentele utilizate in elaborarea prezentei proceduri au rolul de a reglementa modalitatea

de implementare a activitä!ii procedurate:

(2) Accesul, pentru fiecare Compartiment, la legisla!ia aplicabilä, se face prin programul

informatic la care au acces salaria!ii unitä(ii.

8.2.3. Circuitul documentelor:

(l ) Pentru asigurarea conditiilor necesare cunoasterii si aplicärii de citre salaria!ii entitä!ii a

prevederilor legale care reglementeazä activitatea proceduratä, responsabilul CEAC va difuza

procedura conform punctului 3.

8.3. Resurse necesare:
8.3.1. Resurse materiale: rechizite, materiale didactice, calculatoare personale, imprimantä,

internet, videoproiector;

8.3.2. Resurse umane: director, cadre didactice, personal nedidactic si didactic auxiliar;

8.3.3. Resurse financiare: conform bugetului aprobat al unitä!ii de invä!ämånt din anul scolar

respectiv.

8.4. Modul de lucru
8.4.1. Derularea operatiunilor si actiunilor activitätii:
(l ) Opera!iunile ii ac!iunile privind activitatea proceduratå se vor clerula de cätre toate

compartimentele ilnplicate, conform instruc!iunilor din prezenta procedurä.

8.4.2. Derularea operatiunilor $i actiunilor activitätii:
8.4.2.1. Dispozitii:
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(l ) Conförm Legii 141/2025 privind unele masuri fiscal-bugetare, Legea invä!änuintului

preuniversitar nr. 198/2023, la articolul 23, alineatele (l (6) ii (l l) se modificä ii vor avea
urmätorul cuprins:

• alin. (l) in invä!ämåntul preuniversitar, formatiunile de studiu cuprind grupe sau clase,

clupä cum urmeazä:

c) invätämåntul primar:

clasa cuprinde, in medie, 18 elevi, dar nu mai pulin de 12 si nu mai mult de 24;

d) invitämåntul gimnazial:

clasa cuprinde, in medie, 2() de elevi, dar nu mai pulin de 12 ii nu mai mult de 28;

f) invätämåntul liceal, inclusiv dual: clasa cuprinde, in medic, 23 de elevi, dar nu mai

pulin de 16 ii nu mai mult de 30.

alin. (6) In situa!ii exceptionale, fornuuiunile de anteprescolari, prescolari sau de elevi pot

functiona cu cel mult 2 beneficiari sub efectivul minim ii, respectiv, cu cel mult 4

beneficiari peste maxiln prevåzut la alin. ( I ), dupä caz, cu aprobarea

D.JIP/DMBIP, pe baza unei justificäri din partea consiliului de administratie al unitä!ii cle

invå!änvånt, care solicitä exceptarea de la prevederile alin. (l ). Vor li valorificate de toate

compartimentele din unitate.

alin. (l l) in unitä!ile administrativ-teritoriale izolate geografic sau lingvistic ori in

unitä!ile achninistrativ-teritoriale in care erectivele de elevi corespunzätoare unui anunnit

nivel de clasä din invä(ännåntul primar sau gimnazial sunt mai mici decåt elZ•ctivele

minime preväzute de lege si nu existä posibilitatea asigurärii transportului scolar, se

organizeazä clase in regim simultan, in conlörmitate cu prevederile metodologiei

aprobate prin ordin al ministrului educatiei ii cercetärii.
(2) Conforlll Legii 14 112025 privind unele mäsuri fiscal-bugetare, Legea invä!åmåntului

preuniversitar nr. 198/2()23, la articolul 23, dupå alineatul (l) se introduc trei noi alineate,

alin. (l A1 )-( I A3), cu urmätorul cuprins:
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(12) Prin excep!ie de la prevederile alin. (IAI intr-o unitate de invä!ämånt cu

personalitate juridicä se poate constitui cel mult o formatiune de studiu pe

nivel/lilierä/profil, cu numärul copiilor/elevilor sub valoarea medie preväzutä la

alin. (l ).

(3) Conform Art. 138, alin. (l ) din R()FUIP 5726/2024, transferul beneficiarilor primari

se face cu acordul Consiliului de administratie al unitä!ii de invå!ämånt primitoare si cu avizul

consultativ al Consiliului de achninistra!ie al unitä!ii de invä!ämånt de la care se transferä.

Consiliul de administra!ie al unitä!ii de invä!ämånt la care se solicitå transferul motiveazä, in

scris, refuzul de aprobare a cererii.

(4) Beneficiarii primari se pot translZ•ra de la o grupä/forma!iune de studiu la alta, in

aceeasi unilate de invä!älllånt, sau de la o unitate de invä!åmånt la alta, cu incadrarea in

numärul Inaxilll de beneficiari prilnari ai educa!iei pe formaliune de studiu Si in limita

cifrei de scolarizare aprobate/repartizate de Inspectoratul Scolar.

* La clasa a I X-a nu se fac transferuri in timpul anului scolar, la nivelul unititii.
(5) Conform Art. 139, alin. (l ) din ROFUIP 5726/2024 in invä(älnånttll antepreicolar,

prescolar, primar, gimnazial, invä!ämåntul liceal, postliceal, precum ii in invå!ämåntul

preuniversitar tehnologic in sistem dual, elevii se pot transfera de la o grupä/forma!iune de studiu

la alta, in aceeasi unitate de invä!ämånt, sau de la o unitate de invä!åmånt la alta, cu incadrarea in

numärul maxilli de beneficiari prilnari ai educa!iei pe forma!iune de studiu ii in limita cifrei de

scolarizare aprobate/repartizate de ISJ/ISMB.

(6) Conform Art. 144, alin. (l) din ROFUIP 5726/2()24 transferurile in care se pästreazä

forma de invä!ämånt, filiera, profilul si specializarea se efectueazä, de regulä, in perioada

vacan!elor $colare.
(7) Conlörm Art. 121, alin. (l) din ROFUIP 5726/2024, elevii declarati repeten!i se

inscriu, la cerere, in anul scolar urmätor in clasa pe care o repetä, la aceeasi unitate de
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invätänuint, inclusiv cu depä$irea numärului maxim de elevi la clasä preväzut de lege, sau se pot

transfera la o altä unitate de invä!ånuint.

(8) Conform Art. 123, alin. (5) din ROFUIP 5726/2()24, in cazul beneficiarilor prilnari

transferati in timpul anului scolar, acestia preiau disciplinele optionale ale clasei in care se

transferä. In timpul cursurilor .ycolare se poate efectua, in mod excep(ional, cu respectarea

prevederilor prez.entei proceduri, in urnlütoarele situa!ii:
a) la schimbarea domiciliului legali intr-o altä localitate;

b) in cazul unei recomandäri medicale, eliberatä pe baza expertizei medicale efectuate de

comisla medicalä jude!eanä/a municipiului Bucuresti;

c) de la clase cu program de preclare intensivä a unei limbi sträine sau cu program de

predare bilingv la celelalte clase;

d) in alte situa!ii excep!ionale, pe baza doculnentelor justilicative, cu aprobarea

consiliului de administra!ie al inspectoratului scolar.
( 10) Conform Art. 145 din ROFUIP 5726/2024, gemenii, triple!ii etc. se pot transfera in

clasa celui cu media mai Inare sau invers, la cererea pärintellli/reprezentantului legal sau la

cererea beneficiarilor primari, dacä acestia sunt majori, cu aprobarea consiliului de administra!ie

al unitätii de invätämånt.
( I I ) Conform Alt. 147, alin. (l (2) (3) din ROFUIP 5726/2024, elevii din

invä!ämåntul preuniversitar particular sau confesional se pot transléra la unitä!i de invä!ämånt de

stat, in condi!iile prezentului regulament; elevii din invä!ämåntul preuniversitar de stat se pot

transfera in invä!ännåntul particular, cu acordul unitå!ii prilllitoare ii in conditiile stabilite de

propriul regulament de organizare ii funclionare; elevii din invä(änuintul liceal preuniversitar cu
profil pedagogic se pot transfera in condi!iile stabilite de prezentul regulmnent, precum si de

regulamentul specific de organizare si functionare.

( 12) Conform Art. 148, alin. (l) si (2) din ROFUIP 5726/2024, pentru copiii/tinerii cu

cerin!e educa!ionale speciale, in functie de evolu!ia acestora, se pot face propuneri de reorientare
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dinspre invä(älllåntul special/special integrat spre invä!ämåntul de Inasä ii invers. Propunerea de

reorientare se face de cätre cadrul didactic de sprijin care a lucrat cu copilul in cauzä sau de cätre

pärin!i sau legali ai copilului ii de cätre consilierul scolar. Decizia de reorientare se

ia de cätre comisia de orientare scolarä ii profesionalä din cadrul centrului jude!ean de resurse si

asisten(ä educa!ionalä / Centrului Municipiului Bucuresti de Resurse ii Asisten!ä Educationalä,

cu acordul pärin!ilor sau al reprezentan(ilor legali.

( 13) Conform Art. 149, alin. (l ), din ROFUIP 5726/2024, elevele gravide ii elevii pärin!i
beneficiazä cu prioritate de urnnätoarele facilitä!i:

a) transferul in cadrul unor formaliuni de studiu in care sunt icolariza!i ii elevi

beneficiari ai unui program flexibil, pentru prevenirea ii combaterea abandonului scolar.

b) prioritate la translZ•r in cadrul unei unitä!i de invä!ämånt care are in structurä nivelul

anteprescolar pentru inscrierea copilului, in cazul transferului intre filiere, profiluri, specializäri

in invä!ämåntul liceal, conform prevederilor legale.

( 14) Conform Art. 150 alin. ( l), din ROFUIP 5726/2024, dupä aprobarea transferului,

unitatea de invä!ämånt primitoare este obligatä sil solicite situatia icolarä a elevului in termen de

5 zile lucrätoare. Unitatea de invä!ämånt de la care se transferä elevul este obligatä sä trimitä la

unitatea cie invå(åmånt primitoare situa!ia icolarä a celui transferat, in termen de 10 zile

lucrätoare de la primirea solicitärii. Pånä la prilnirea situa!iei icolare de cätre unitatea de

invä!åmånt la care s-a transferat, elevul transferat participä la cursuri in calitate de audient.

( 15) Translu•ul beneficiarilor primari de la o rorma!iune de studiu cu predarea unei

limbi de circula!ie internationalä in regim normal la o forma!iune de studiu cu predare intensivä,

respectiv bilingvå a unei limbi de circula!ie internalionalå se realizeazä aslfel:

a) la nivel gilnnazial, incepånd cu clasa a V -a, elevii care se transferä de la o unitate de

invätämånt la alta, de la o formaliune de studiu cu predarea unei limbi de circula!ie interna!ionalä

in reginl normal la o lörma!iune de studiu cu predarea intensivå a unei limbi de circulatie

interna!ionalä vor sus!ine un test de aptitudini si cunoitinte la limba modernä;
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b) testul de aptitudini si cunostin!e va li elaborat la nivelul unitä!ii de invä!åmånt la care

elevul se transferä, de citre o comisie desennnatä in acest sens de directorul unitä!ii de

invätänuint.

( 16) Subiectele aferente testelor/probelor vor fi elaborate la nivelul unitä!ii de

invä!ämånt de cätre o comisie desemnatä in acest sens de directorul unitä(ii de invä(ämånt.

( 1 7) Elevii din invä!ämånttll preuniversitar particular se pot transfera la unitä!i de

invä!åmånt de stat, in condi!iile prezentei proceduri.

( 1 8) Elevii din invä!ämåntul preuniversitar de stat se pot transfera in invä(ämåntlll

particular, cu acordul unitä!ii primitoare in condi!iile stabilite cle propriul regultunent de

organizare ii functionare.

8.4.2.2. Transferul elevilor de la Liceul Tehnologic „Constantin Cantacuzino" Bäicoi la

alte unitäti de invätämånt:

(l) Pasii:
a) Depunerea, de cätre pärin!i/tutorii legali ai elevilor, a unei cereri prin connpletarea unui

formular tip, eliberat de unitatea de invä!ännånt la care se transferä, la secretariatul unitä!ii;

b) Inregistrarea cererii;

c) Convocarea CA al unitä!ii, de cätre director in vederea discutärii cererii de transfer;

d) Discutarea cererii in CA al unitä!ii ii acordarea avizului cu privire la cererea depusä;

e) Decizia va fi transmisä de secretariat, de indatä, dirigin!ilor;
f) Operarea in SIIIR.

8.4.2.3. Transfcrul elevilor de la alte unitä(i de invätämånt la Liceul Tchnologic

„Constantin Cantacuzino" Bäicoi

(l) Paiii:
a) Pärin(ii/ tutorii/' reprezentan!ii legali ai elevilor depun dosarul de transfer la Liceul Tehnologic

„Constantin Cantacuzino" Båicoi



PROCEDURÄ OPERATIONALÅ
privind TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: PO-CEAC 51

Edilia: 11

Revizia: 2

Exennplar nr. I
LICEUL TEIINOLOC,IC „CONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÅICOI

b) Directorul convoacäCA al unitä!ii in vederea discutärii cererii de transfer;

c) Discutarea cererii in CA al unitälii eliberarea hotårårii cu privire la cererea depusä;

hotärårea va fi emisä in conformitate cu ROFUIP, Lip, ROI si criteriile stabilite prin CA:

d) Comunicarea, in termen de 5 zile, a deciziei privind aprobarea/i•espinger ea transferului;

e) Operarea in SIIIR.

8.4.2.4. Continutul dosarului:
(l) Dosarul trebuie sä continä:
a) Cerere de transfer senonatä de ambii pärin!i. Dacä pärin!ii sunt divorta!i, cererea de transfer va

fi insolitä de copie dupä hotärårea judecätoreascä privind modul de exercitare a autoritä!ii

pärint%ti;
b) Adeverintä de la icoala de unde se transferä elevul cu specifica!ia cä a promovat clasa ii
media/ calificativul la purtare;
c) Certificat de nastere al elevului (copie);

d) Actele de identitate ale pärin!ilor (copie);

e) Copie dupä carnetul de elev:

f) Raportul de evaluare pentru clasa pregätitoare (copie) pentru clasa I;

g) Copie dupä sentin!a de divort (dacä este cazul) ii declara!ie pe propria räspundere privind

d01niciliul preponderant al copilului;
h) Alte documente, in situa!ii speciale.
(2) Dosarul nu va confine documente in original, ci doar copii.

(3) NU se admit conopletäri/modificäri de acte dupä depunerea dosarului. Documentele se

numeroteazä, semneazä si dateazä pe fiecare paginä. Pe coperta closarului serviciul secretariat va

scrie numärul de pagini din dosar, iar pärintele va semna pentru confirmare. Conlisia de transfier

va respinge dosarele incomplete; acestea nu vor mai li analizate de comisie.



PROCEDURÄ OPERATIONALÄ
privind TRANSFERUL ELEVILOR

Cod: PO - CEAC 51

I ,IC'F.UI, „('ONSTANTIN
CANTACUZINO" ORASUL BÅICOI

8.4.2.5. Criterii:

Edilia: 11

Revizia: 2

Exelnplar nr. I

(l) Cererile vor fi analizate in CA, in ordinea criteriilor, in functie de numärul de locuri

disponibile, prioritizåndu-se in functie de:

Criteriul I— Donliciliul pärin!ilor/ tutorilor/ reprezentan!ilor legali ai elevului in

proximitatea scolii.

Criteriul 2 — Locul de muncä al pärintelui/ tutorelui/ reprezentantului legal al elevului in

apropierea scolii.

Criteriu13 Pärinte/ tutore/ reprezentant legal angajat al scolii.

Criteriul 4 — Copiii intorii din sträinätate;

Criteriu15 Media elevului care solicitä translZ'rul sä tie cel pulin egalä cu media

ultilnului elev din clasa la care se solicitä transferul (exceptånd elevii din clasele a IN-a).

8.4.2. Valorificarea rezultatelor activiti(ii:

Rezultatele activitä!ii vor fi valorificate de toate compartimentele si comisiile implicate din

unitate.

9. RESPONSABILITÄTI:
9.1. Conducerea icolii are urmätoarele obligatii si responsabilitäti:
9. l. l. Aprobä procedura.

9. I .2. Asigur{l implementarea si men!inerea procedurii.

9.2. Secretariat:

9.2. l. Aplicä si men!ine procedura;

9.2.2. Realizeazä activitä!ile descrise la termenele stabilite in prezenta procedurä.

9.4. Matricca responsabilitätilor:

Nr.

Crt

Compartimentul

(postul)/comisia/actiunea

Responsabil C.E.A.C.

1

E.

11 Ill v VII VIII
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2

3

4

5

6

7

8

Membru C.E.A.C.

Director adjunct

Directorul icolii

Consiliul de adlilinistra!ie

Comisia C.E.A.C.

Cadrele didactice/directorul

Secretariat

Ap.

12. FORMULAR EVIDENTÄ MODIFICÄRI:
Nr.

crt.

2

Editia Data

editiei

Revizia Data

rcviziei pag.

Descriere

modificare

D.

Semnätura

conducätor

compartiment

11. FORMULAR ANALIZÄ PROCEDURÄ:
(l ) Formularul de avizare ii aprobare procedurä este valabil atåt pentru proceduri nou elaborate,

cåt ii pentru revizii ale procedurilor.

N r. Compartiment
C rt

Nume si prenume

conducätor

compartimcnt

Constantin Silvia

Georgescu Gabriel

Ilie Gabriela

Inlocuitor de

drept sau

delegat

Aviz

favorabil

uro

2

3

Conducere

Comisie CEAC

Personal

didactic

Aviz

nefavorabil

Data

A14.08.2025

I .08.2025
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4 Secretariat Tårsa Ståtescu

Daniela

12. LISTA DE DIFUZARE A PROCEDURII:
Listä dc difuzarc

Data

Editia: 11

Revizia: 2

Exemplar nr. I

14.08.2025

SemnäturaData

retrageriiex.

2

3

4

Compartimcnt

Conducere

Comisie CEAC

Secretariat

Personal

didactic

Nume

prenume

Constantin

Silvia

Georgescu

Gabriel

Tårsa

Stätescu

Daniela

Ilie

Gabriela

Data

primirii

14.08.2025

14.08.2025

Senmätura

inträrii in

vigoare a

procedurii
14.08.2025

13. ANEXE, iNREC,1STRÄR1 ARHIVÄRI:
Nr.

anexä

Denumirea Elaborator Aprobä Numär de Difuzare Arhivare

anexei e,xemplare

Alte

elemente


